Srofeituna do Ecqporanga

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE LICITACOES

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 021/2017/PMEIES

PREAMBULO
- DA COMUNICAGAO

O MUNICIPIO DE ECOPORANGA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, torna publico, para ciéncia dos
interessados, que, conforme PROCESSO protocolados sob n° 902/2017, e ainda, de acordo com a Lei
n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, subsidiariamente com a Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteraces, Lei 123/2006 e 147/2014, Lei Municipal 1.379 de 18 de agosto de 2008, Decreto Municipal n°
5.235/2014, e com autuacéo do Pregoeiro e equipe de apoio nomeados pela Portaria n°. 250/2017,
encontra-se aberta a licitagdo como segue:

MODALIDADE: Pregdo FORMA: Presencial Nimero: 021/2017.

TIPO: Menor Preco (GLOBAL)

DATA DE ABERTURA: 26/10/2017 HORA DA ABERTURA: 09h00min

CREDENCIAMENTO: a partir das 08h30min

ENDERECO: Sala da CPL. Rua Suelon Dias Mendonga, 20. Centro. Ecoporanga. ES

PUBLICAGCOES: Didrio Oficial do ES; Amunes (https:/www.diariomunicipal.es.gov.br/), ~Site
(www.ecoporanga.es.gov.br) e Mural.

DATA DA PUBLICAQAO: 16/10/2017
REQUERENTE: Secretaria Municipal de Administracéo

1. OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem como objeto a “contratacao de empresa especializada em servigos de
organizacdo, planejamento e realiza¢cdo de concurso publico, com a elaboracdo, impressao e
aplicacdo de provas, para o provimento de cargos efetivos, de nivel fundamental, médio e de
nivel superior, do quadro de pessoal da Prefeitura de EcoporangalES das vagas disponiveis
ou cargos criados apés homologacéo do referido concurso”.

1.2. As condicOes para fornecimento dos servigos estdo contidas no Termo de Referéncia — anexo |
deste edital.

2. CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

2.1. PODERAO PARTICIPAR DESTE PREGAO:

2.1.1. Empresas idéneas aptas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, cujo objeto do seu
Contrato Social ou instrumento equivalente atenda aos requisitos deste edital.

2.2. NAO PODERAO PARTICIPAR:
2.2.1. As interessadas que se encontrem sob o regime falimentar.
2.2.2. Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

2.2.3. Aquelas que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica.
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2.2.4. Que estejam cumprindo a sangdo de suspenséo do direito de licitar e contratar com o Municipio de
Ecoporanga/ES, salvo se ja reabilitada.

2.2.5. Empresa cujos diretores, responsaveis legais ou proprietarios sejam do quadro de funcionarios do
Municipio de Ecoporanga-ES.

2.2.6. Técnico, consultivo, deliberativo ou administrativo ou s6cios, que pertencam, ainda que
parcialmente, a empresa do mesmo grupo que esteja participando desta licitagdo.

3. DOS ENVELOPES

3.1. Os que desejarem participar do pregdo deverdo entregar ao Pregoeiro dois envelopes fechados,
lacrados, indicando, respectivamente, “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAQ", contendo na parte externa
os dizeres a seguir:

3.1.1. Do envelope da Proposta de Precgos:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PRECOS
MUNICIPIO DE ECOPORANGA-ES
Pregdo Presencial N°. 021/2017/PMEIES.
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE

CNPJ DA PROPONENTE

3.1.2. Do envelope de Habilitag&o:

ENVELOPE 02. DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO
MUNICIPIO DE ECOPORANGA-ES

Pregdo Presencial N°. 021/2017/PMEIES

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE

CNPJ DA PROPONENTE

3.2. Licitantes que desejam enviar seus envelopes via postal (com AR. Aviso de Recebimento) deverdo
remeté-los ao endereco constante do preambulo deste edital, aos cuidados do Pregoeiro em exercicio.

3.2.1. Para o disposto no item anterior, sugerimos que envie para 0 e-mail indicando neste edital o
codigo de rastreamento do objeto (envelopes).

3.3. Ocorrendo o envio dos envelopes, a declaracéo de que cumpre os requisitos de habilitagdo copia do
instrumento de constituicdo empresarial devera estar num terceiro envelope.

3.4. Em hipotese alguma seréo recebidos envelopes apds o dia e horario definidos neste Edital.

3.5. N&o sera aceito, nesta licitagdo, propostas, documentos de habilitagdo, impugnacdes e/ou recursos
enviados por e-mail ou fax.

3.6. Qualquer envelope que esteja irregular fora das exigéncias deste edital (nome de outra empresa,
auséncia da identificacdo da proponente, auséncia da citagcdo do n° da licitacdo ou de qualquer outro
exigido neste edital) ndo serd aberto antes de, o Pregoeiro — durante a fase de credenciamento —
solicitar as devidas corre¢Oes.

3.7. Se o licitante, por equivoco, incluir documento exigido para o credenciamento no envelope dos
documentos de habilitacéo, o pregoeiro deve abrir o respectivo envelope na frente de todos os licitantes,
permitir a retirada do documento e lacrar o envelope novamente, requerendo que os presentes aponham
a sua assinatura e relatando o ocorrido na ata;
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4. CREDENCIAMENTO /| REPRESENTANTE LEGAL

4.1. No dia, hora e local designados, sera realizada sessdo publica para recebimento das propostas,
devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso, comprovar a existéncia dos
necessarios poderes para formulacdo de propostas e para a pratica dos demais atos inerentes ao
certame (Art. 4°, VI, da Lei 10.520/2002);

4.2. Para o credenciamento, o representante devera apresentar-se, perante o Pregoeiro, na sala de
LicitagOes, preferencialmente 30 (trinta) minutos antes do inicio do pregdo, munido dos documentos
habeis que o credenciem a participar deste procedimento licitatdrio.

4.3.A licitante deverd apresentar a DECLARAGAO de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo. O cumprimento dessa exigéncia é pré-requisito para participacao no certame. (Art. 4°,
VII. Lei 10.520/02).

DECLARAGAO MODELO

PREGAO PRESENCIAL N° 021/2017/PME/ES

................................. , inscrita no CNPJ (MF) n®..................., por intermédio de seu representante legal,
TR ] - 1) I , portador(a) da Carteira de Identidade n°........c.cccccevvrnee. e do CPF
(MF) n° e, , em conformidade com disposto no Art. 4° inciso VII, da Lei 10.520/02,

DECLARA que esta apta a cumprir plenamente todos os requisitos habilitatorios exigidos no Edital, que
rege o certame acima indicado, sob as penalidades do Art. 299 do Cddigo Penal brasileiro.

Local/UF, (dia) de (més) de 2017.
Assinatura do Declarante

4.3.1. A NAO-ENTREGA DA DECLARACAO EXIGIDA NO ITEM ANTERIOR IMPLICARA O NAO-
RECEBIMENTO, por parte do Pregoeiro e sua equipe, dos envelopes contendo a documentagdo da
Proposta de Preco e de Habilitagdo e, portanto, a ndo-aceitagdo da licitante no certame licitatorio, salvo
se 0 representante fazé-la na fase de credenciamento.

4.4. O representante devera apresentar a copia do instrumento de constituicdo empresarial e a cdpia do
seu documento de identidade, ao Pregoeiro ou sua equipe para o devido credenciamento.

4.5.Caso o licitante envie seus envelopes via correio ou por portador, devera incluir os
documentos exigiveis no item 5.1 em outro envelope.

4.6. Somente sera admitido o credenciamento de um dnico representante para cada licitante.
4.7. REPRESENTANTE LEGAL

4.7.1. O representante devera ter poderes para, em nome do licitante, praticar todos os atos relativos as
etapas do pregéo, principalmente para formular propostas, apresentar recursos e impugnacées e
assinar proposta de precos apds a etapa de lances.

4.7.2.0s poderes de representacdo deverdo ser demonstrados junto ao Pregoeiro por meio de
instrumentos publicos ou particulares, observado o seguinte:

4.7.2.1. No caso de pessoa que exerce a funcdo de 6rgéo da empresa (proprietario, dirigente, sdcio-
gerente, etc.):
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a. Documento de identidade;

b. O instrumento de constituicdo’ da sociedade empreséria (contrato social ou estatuto);

4.7.2.2. Os mandatarios deverdo apresentar os documentos:

a. Documento de Identidade;

b. Procuracéo puiblica (ou conforme o modelo abaixo), com a firma do outorgante reconhecida;
c. O instrumento de constituicdo da sociedade empresaria (contrato social ou estatuto);

4.8. Afalta de clareza quanto aos poderes necessarios a oferta de lances implicara a impossibilidade de
o licitante formula-los. Recomenda-se, assim, a adogéo do modelo de PROCURACAO conforme abaixo:

PROCURACAO
Pelo presente instrumento particular de procuracéo e pela melhor forma de direito, a empresa ..........
comsede naRua .......... I | L , Cidade de .......... , Estado do .......... , devidamente inscrita no CNPJ
Sob 0 n% XX.XXXXXX/XXXX-XX, representada, neste ato, por seu(sua) sdcio-gerente, Senhor
(senhora) .......... brasileiro(a), casado(a)/solteiro(a) .......... , residente e domiciliado a .......... , NOmeia e
constitui Seu representante, o Senhor(a):
Nome: .......... CPF: ...cc..... RO NO: ......... Orgéo expedidor: .......... UF: ..........
Email: .......... Telefone: .......... Celular: ...........
Endereco: ........ N% ... Bairro: .......... Cidade: .......... UF. ........ Complemento: ..........,
CEP: ......... , @ quem sé&o conferidos poderes para representar a empresa outorgante no Pregéo

Presencial n°. 021/2017/PME/ES, instaurado pelo Municipio de Ecoporanga-ES, em especial para
firmar declarages e atas, apresentar ou desistir da apresentacdo de lances verbais, negociar 0s
valores propostos, interpor ou desistir da interposicdo de recursos, assinar propostas apos a etapa de
lances, produzir e assinar declaraces e praticar 0s demais atos pertinentes ao certame acima
indicado.

Local/UF, (dia) de (més) de 2017.

Assinatura do responsavel pela outorga (Reconhecer firma)

4.9. Os documentos de identidade, instrumentos de constituicdo da empresa, poderdo ser apresentadas
originais ou copias autenticadas para conferéncia dos poderes.

4.10. O licitante que ndo cumprir as exigéncias de representacdo ndo podera formular as ofertas verbais
da etapa de lances do pregéo, valendo, contudo, para todos os efeitos, 0os termos de sua proposta
escrita. Outrossim, o licitante ndo podera praticar qualquer ato na sessdo de realizagdo do certame,
como a interposicao de recursos.

4.11. O instrumento de Constituicdo da empresa e o documento de identidade, solicitados na
habilitacao, quando apresentados no CREDENCIAMENTO ndo sera obrigatdria outra copia dentro
do envelope de habilitacdo.

1 O Documento acima devera constar os poderes necessarios a assun¢do de obrigagdes em nome da pes-
soa juridica. Se o representante for socio ndo detentor de poderes para isoladamente formular propostas ou
praticar atos de administragdo, os demais socios participantes da administracdo, conforme dispuser o instru-
mento de constitui¢do da empresa, deverdo outorgar-lhe os poderes necessarios.
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5. DA COMPROVAGAO ENQUADRAMENTO DE ME/EPP

5.1. As empresas licitantes, mesmo sendo ME/EPP, que desejarem usufruir dos beneficios concedidos
pela Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar, no credenciamento:

5.1.1. A DECLARAGAO, de ndo estar enquadrada em nenhum dos impedimentos previstos do § 4° do
Artigo 3° da LC 123/06.

MODELO DE DECLARAGAO DE EPPIME

A empresa (Nome/CNPJ/endereco) DECLARA sob as penas da Lei, para fins de participacdo na
licitagdo da PREGAO PRESENCIAL n°. 021/2017/PME/ES, que cumpre 0s requisitos estabelecidos na
Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, e esta apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei" e suas alteragdes contidas na Lei 147/2014.
DECLARA, ainda, que néo existe nenhum impedimento entre 0s previstos nos incisos do § 4° do artigo
3% da Lei Complementar n°. 123/2006.

Local/UF, (dia) de (més) de 2017.

Assinatura do Representante Legal
Assinatura do Contador

5.1.2. CERTIDAO emitida pela junta comercial do Estado da sede da empresa licitante com data néo
superior a 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados da sua emissao, devendo a mesma constar seu
registro como “ativo” e informacédo do seu enquadramento. (Instrugdo Normativa DREI N° 10, de 05 de
dezembro de 2013)

5.1.2.1. Caso haja alteracdo contratual no periodo da emissdo da Certiddo acima, a empresa devera
emitir uma nova apos a alteragao.

5.1.3. A ndo comprovagdo de condicdo de ME/EPP ndo acarretara na inabilitagdo da mesma, téo
somente a perca dos beneficios concedidos pela LC 123/06.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. No dia, hora e local designados neste edital, 0 Pregoeiro recebera o envelope de PROPOSTA DE
PRECOS devidamente fechado, lacrado e na parte externa devera constar os dizeres do item 3.1.1.

6.2. A proposta impressa deve estar rubricada e a Ultima datada e assinada por pessoa com poderes
para assumir obrigaces em nome da empresa (proprietario, dirigente, socio-gerente ou mandatario) -
Anexo lIl.

6.3. No preenchimento da proposta, a empresa deverd cotar apenas o(s) item(ns)/lote(es) no qual
concorrera, indicando a Marca e modelo do produto quando for o caso (incluindo marca, modelo,
referéncia e outros elementos indispensaveis a sua precisa caracterizagao).

6.4. Devera preencher ainda:
6.4.1. Avalidade da Proposta: Que devera ser, no minimo de 60 (sessenta) dias corridos.

6.5. Ndo serd aceita a retirada ou a desisténcia da proposta sob qualquer alegagéo, exceto se 0 mesmo
ndo atender aos requisitos contidos neste edital e no Termo de Referéncia.
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7. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. As propostas serdo classificadas e julgadas de acordo com os incisos VIl a Xl do artigo 4° da Lei
10.520 de 17 de julho de 2002, bem como contido no item anterior.

7.2. N&o serdo aceitas propostas: alternativas, submetidas a termo, condi¢&o ou encargo ou com pregos
indeterminados.

7.3. Se da proposta constar condigdes materiais mais vantajosas do que as exigidas neste edital, elas
ndo serdo consideradas para efeito de escalonamento das ofertas, mas vinculardo o proponente na
execucao contratual.

7.4. No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso prevalecera o por extenso.

7.5. No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagdes aritméticas
que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as correcfes no caso de eventuais erros,
tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcles efetuadas serdo consideradas para
apuracéo do valor da proposta.

7.6. Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagdo impressa em Sessdo e na
proposta especifica, prevalecera a da proposta.

7.7. Verificando-se, no curso da analise, 0 descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital e
seus Anexos, a Proposta sera desclassificada.

7.8. Encerrada a etapa de lances/ negociacdo do item ou lote e o valor final ficar acima do valor
estimado, podera o Pregoeiro promover negociagdes a fim de reduzi-lo ou revoga-lo em caso contrario.

7.9. A(s) empresa(s) vencedora(s) deverdo enviar uma nova proposta readequando os valores unitarios
dos itens, reduzidos durante a etapa de lances, néo ultrapassando o valor global do lote vencido. O
prazo para a apresentacdo da proposta sera de no maximo 72 (setenta e duas) horas contados do
recebimento do mapa de apuracéo de pregos decorrente da etapa de lances.

7.10. O mapa de apuragéo de pregos ou o relatorio da etapa de lances sera enviado para o e-mail da
empresa vencedora, informado no Termo de Compromisso.

8. DA VINCULAGAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
8.1. A simples participagdo neste certame implica:
8.1.1. Na aceitacdo de todas as condigGes estabelecidas neste edital e seus anexos.

8.1.2. Que 0 preco apresentado abrange todas as despesas incidentes sobre o objeto da licitagdo (a
exemplo de impostos, taxas encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, seguros, fretes,
etc), bem como os descontos porventura concedidos.

8.1.3. Que a licitante vencedora se compromete a prestar 0S Servigos nos precos e prazos constantes de
sua proposta.

8.1.4. Que em nenhuma hipétese podera ser alterado o conteudo da proposta escrita, ressalvadas as
alteracOes dos pregos decorrentes da etapa de lances ou a corre¢do de meros erros formais.

8.1.5. Que poderdo ser corrigidos pelo Pregoeiro erros meramente matematicos, bem como proceder o
ajustamento dos pre¢os unitarios em desconformidade com a unidade solicitada.
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8.1.6. Que a falta de rubrica, data e/ou assinatura na proposta somente podera ser suprida por
representante da proponente, com poderes para tal fim, que esteja presente na reunido de abertura dos
envelopes.

9. DA HABILITACAO

9.1.No dia, hora e local designados neste edital, o Pregoeiro recebera, o envelope contendo os
DOCUMENTOS exigidos para HABILITACAO, devidamente fechado, lacrado e na parte externa devera
constar os dizeres do item 3.1.2.

9.2. Os documentos necessarios a habilitagdo no certame sdo os seguintes e preferencialmente devem
estar na ordem:

9.3. HABILITACAO PESSOA JURIDICA (Art. 28 da Lei. 8666/93)
9.3.1. Cédula de identidade da pessoa responsavel legal pela empresa.

9.3.2. No caso de empresario individual, requerimento de empresario devidamente registrado na junta
comercial;

9.3.3. Ato constitutivo e alteracdes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente registrado, em
se tratando de sociedade comercial ou empresa individual de responsabilidade limitada, EIRELI, e, no
caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

9.3.4. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio;

9.3.5. Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

9.4. DOCUMENTAGCAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (Art. 28, I, IIl, IV e V,
da Lei. 8666/93)

9.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) emitido a menos de 90
(noventa) dias corridos;

9.4.2. Certiddes Negativas de Débito ou Positiva com efeito de Negativa das fazendas: Federal, Estadual
e Municipal.

9.4.3. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
9.4.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
9.5. QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado de Capacidade Técnica fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, que
comprove ter o Licitante executado ou estar executando os servicos compativeis ao objeto do presente
edital.

9.6. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 31, Il da Lei. 8666/93)

9.6.1. Certiddo NEGATIVA DE FALENCIA expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica a menos
de 30 (trinta) dias corridos da data de recebimento dos envelopes prevista no predmbulo deste Edital,
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conforme estabelece o artigo 352 do Cddigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica do Espirito
Santo (Biénio 2008/2009).

9.6.2. TERMO DE COMPROMISSO.

TERMO DE COMPROMISSO
Ao: Pregoeiro
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N°. 021/2017/PME/ES.

Pelo presente Termo de Compromisso, propomo-nos ao cumprimento de que trata o edital da
PREGAO PRESENCIAL N°. 021/2017/PME/ES pelos precos constantes da nossa PROPOSTA DE
PRECOS, e de acordo com os Quantitativos especificados neste edital. Declaramos, ainda, que:

a) Declaramos sob as penas da lei, que até a presente data, INEXISTEM fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

b) Estamos cientes e declaramos PLENA SUBMISSAO as condicdes e exigéncias deste Edital, em
todas as fases da licitacéo.

c) Declaragdo expressa da licitante de que ndo possui nenhum servidor ou dirigente de 6rgéo ou
entidade contratante ou responsavel pela licitagdo que seja sdcio, integre o corpo diretivo ou conselho
da empresa ou que pertenca a seu quadro de funciondrios ou integre o seu quadro técnico;

d) Declaramos a ASSUNCAO de responsabilidade pelo fornecimento/execucdo e sujeicdo as
condigOes estabelecidas no presente edital.

€) RECONHECEMOS o direito da Administracdo Publica de paralisar ou suspender a qualquer tempo
o/a fornecimento/execucdo dos bens/servicos mediante o0 pagamento Unico e exclusivo dos ja
entregues/executados, na forma da Lei.

f) Declaramos sob as penas da lei, que NAO UTILIZAMOS em nosso funcional a m&o de obra de
menores, nas idades e condi¢cdes elencadas no inciso XXXIII, Art. 7° da Constituicdo Federal, em
conformidade com a Lei n°. 9.854, de 27/10/99. Ressalva: Emprega menor, a partir de catorze anos, na
condi¢éo de aprendiz. ().

g) Declaramos que o e-mail oficial para recebimento de arquivos comunicagbes ou outra
correspondéncia é:

, € estamos cientes da obrigatoriedade de acusar o
recebimento das correspondéncias emitidas pela Prefeitura de Ecoporanga/ES.

Local/UF, (dia) de (més) de 2017.

Assinatura do Declarante

9.7.Os documentos mencionados acima deverdo se referir exclusivamente ao estabelecimento da
licitante (matriz ou filial), ressalvada a hipdtese de centralizacdo de recolhimento de tributos e
contribui¢bes pela matriz, que devera ser comprovada por documentos proprio, e estarem vigentes a
época de abertura do envelope contendo a documentagao.
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9.8. O Pregoeiro podera solicitar pessoa competente para avaliagdo de documentos.

9.9. Visando o cumprimento do caput do Art. 37 da CF e o Inciso XXI — que trata da igualdade de
condicOes a todos os concorrentes — os licitantes que apresentarem documentos em desacordo com as
estipulacdes deste edital, ou ndo lograrem provar sua regularidade, ou a auséncia de qualquer
documento solicitado para habilitacéo, exceto aqueles facultados, serdo inabilitados.

9.10. A validade dos documentos serd aquela expressa nos mesmos, neste Edital ou estabelecida em lei
especifica. Em caso de omissdo, o Pregoeiro admitira como validos os documentos emitidos a menos
de 60 (sessenta) dias corridos de sua apresentagdo/emissao.

9.11. Ndo serdo aceitos protocolos referentes a solicitagdo feita as repartices competentes, quanto aos
documentos acima mencionados, nem copias ilegiveis ainda que autenticadas nem copia de
documentos por fax.

9.12. As copias dos documentos exigido neste certame deverdo estar autenticadas por qualquer
processo de copia (legivel) por cartdério competente, por autenticacdo digital, pelo Pregoeiro ou sua
equipe (inclusive membros da CPL), neste caso devendo o interessado portar o original no momento da
solicitagao.

9.13. As cdpias dos documentos emitidos, através da Internet, NAO necessitardo estar autenticadas,
tendo em vista que a validade de tais documentos esta condicionada a verificacdo da autenticidade nos
respectivos sites, ficando os licitantes advertidos que, no caso de apresentacdo de documentos
falsificados, a Administracdo levara a situacdo ao conhecimento do Ministério Publico, para que este
Orgdo tome as providéncias cabiveis.

10. DO PROCEDIMENTO

10.1. O Pregoeiro instaurara a sessao publica destinada ao credenciamento dos representantes, ao
recebimento dos envelopes de PROPOSTAS DE PRECOS e de DOCUMENTACAO e ainda, a
realizagédo do procedimento licitatdrio.

10.2. Inicialmente sera verificado o credenciamento dos representantes, devendo o Pregoeiro motivar
suas decisfes quanto a esta fase, consignando-as em ata, principalmente nos casos em que se decidir
pela irregularidade da representacéo.

10.3. 0 Pregoeiro recebera e verificara a regularidade dos envelopes trazidos pelos licitantes,
observando o preenchimento dos requisitos fixados neste edital.

10.4. Caso haja propostas empatadas na terceira posi¢do, todas elas participardo da etapa de lances.

10.5. A fase de lances se processara em rodadas consecutivas, nas quais 0s representantes das
licitantes selecionados poderéo formular, sucessivamente, ofertas verbais, na oportunidade de cada um,
até que se obtenha o menor prego possivel.

10.6. Os licitantes s6 poderéo ofertar um lance por rodada.

10.7. O primeiro lance caberd ao autor da proposta selecionada de maior preco. Logo depois, 0
pregoeiro convidara individualmente, em ordem decrescente de precos, os demais licitantes
selecionados para ofertarem seus lances, seguindo a mesma sequéncia nas rodadas subsequentes.

10.8. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem valores iguais, para se estabelecer a ordem de
oferta de lances, serdo realizados sorteios, cujos vencedores deverdo assumir os lugares subsequentes
na sequéncia.

10.9. Os lances deveré&o ter seus valores distintos e mais reduzidos do que os propostos anteriormente.
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10.10. A formulacdo de lances néo é obrigatdria. A eventual recusa do licitante em ofertar lance, quando
for convidado, seja na rodada inicial seja nas subsequentes, implicara, apenas, sua exclusdo da fase de
lances nas rodadas ulteriores. Contudo, nessa hipétese, o preco da proposta escrita ou do Ultimo lance
formulado, conforme o caso sera mantido, para efeito de ordenagéo das propostas.

10.11. O prego da proposta escrita do licitante sem representagdo continuara valido na etapa de lances,
se ela for selecionada para tanto.

10.12. Caso ndo se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado para a contratacdo, devendo o pregoeiro decidir sobre sua aceitagao.

10.13. Caso haja item(ns) com o0 mesmo valor e ndo havendo representante para dar lance, ou havendo
e 0S mesmos se recusarem a ofertar lance menor, sera feito sorteio para definir a vencedora.

10.14. Os lances deverdo ficar adstritos a reducdo dos precos, ndo se admitindo ofertas destinadas a
alterar outros elementos da proposta escrita.

10.15. Quando convidado a ofertar seu lance, o representante do licitante podera requerer tempo, para
analisar seus custos ou para consultar terceiros, podendo, para tanto, valer-se de celular. Autorizado
pelo pregoeiro, o tempo concedido ndo podera exceder 5 (cinco) minutos. O representante devera fazer
sua consulta permanecendo neste edital.

10.16. O Pregoeiro devera registrar os lances ofertados, podendo, para tal fim, usar meios eletrénicos de
gravacéo.

10.17. Os licitantes poderéo utilizar equipamentos de gravagao para registrar o procedimento, desde que
ndo embaracem o desenvolvimento do certame ou prejudiquem o conforto fisico dos presentes.

10.18. Quando for obtido 0 menor preco possivel para o lote, a etapa de lances sera concluida.

10.19. Depois que o autor do melhor prego encerrar sua oferta de lances, caso tenha sido ofertada por
empresa ndo enquadrada (na sesséo) no regime da Lei Complementar 123/2006, e, havendo proposta
em até 5% acima de ME/EPP, proceder-se-a da seguinte forma:

10.19.1. O representante da empresa enquadrada, deverd manifestar a intengdo de apresentar nova
proposta, com valor inferior aquela considerada vencedora do certame, cujo prazo sera de até 5 (cinco)
minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia, situacdo em que, atendidas as exigéncias
habilitatdrias, sera adjudicado a seu favor o objeto desta licitagéo;

10.20. Caso haja o comparecimento de um unico interessado ou uma s6 proposta admitida, o Pregoeiro
podera dar continuidade ao procedimento sem a realizacdo da fase de ofertas verbais, aplicando os
dispositivos deste edital, concernentes a aceitabilidade da proposta, & habilitagdo, a negociagdo do
preco ofertado e a adjudicagdo ou prorrogar 0 certame para a obtengdo de um maior ndmero de
licitantes para obter a melhor proposta.

10.21. O pregoeiro procedera a classificacdo dos licitantes, considerando os valores langados, e
examinara a aceitabilidade da menor proposta, quanto ao objeto e ao prego, decidindo motivadamente a
respeito. Sera vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o menor preco em cada item
ou lote.

10.22. Se a proposta do primeiro classificado for aceita, 0 pregoeiro devera abrir o respectivo envelope
de documentacéo, para confirmar as condi¢ées habilitatérias, consoante as exigéncias deste edital.
10.23. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatorias, a licitante serd declarada vencedora,
sendo-Ihe adjudicado o objeto do certame.

10.24. Se a oferta de menor preco ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a habilitagdo do proponente. O Pregoeiro continuard semelhante procedimento, seguindo a
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ordem de classificacdo, até encontrar uma proposta que atenda a este Edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame.

10.25. Na hipdtese de ndo haver disputa para o item/lote, se a licitante detentora da melhor oferta
desatender as exigéncias habilitatdrias, o Pregoeiro devera restabelecer a etapa competitiva de lances
entre os licitantes, cabendo a mesma estabelecer o inicio do procedimento de encerramento da nova
etapa de lances.

10.26. A declaracédo imediata do objeto ao vencedor somente serd feita pelo Pregoeiro se ndo houver
manifestacdes recursais.

10.27. A declaracdo do objeto ao vencedor ndo produz o efeito liberatorio dos demais licitantes
classificados.

10.28. Os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes ndo declaradas
vencedoras permanecerdo em poder do Pregoeiro, devidamente lacrados, até que seja assinado o
contrato pela vencedora. Apds esse fato, ficardo por vinte dias corridos a disposicdo das licitantes
interessadas. Findo esse prazo, sem que sejam retirados, serdo destruidos.

10.29. Encerrada a fase de lances, o Pregoeiro procedera a homologacdo do mapa de lances,
dispensando assim o0 envio de nova proposta.

10.30. Apds a adjudicacéo, cabera a autoridade superior homologar o procedimento.
11. DA HOMOLOGAGAO

11.1. Apos a declaracéo do vencedor da licitagdo, ndo havendo manifestagédo dos representantes quanto
a interposicao de recurso, 0 Pregoeiro fard a declaragdo da licitante vencedora ao objeto licitado.

11.2. No caso de interposi¢do de recurso, cabera a Autoridade Competente, apds deciséo do recurso,
opinar pela adjudicacdo do objeto licitado.

11.3. A homologacdo em favor da licitante vencedora nesta licitacdo sera feita pelo Exm°. Senhor
Prefeito de Ecoporanga-ES, apds recebimento do processo concluido pelo Pregoeiro e sua equipe de
apoio.

11.4. Cabera a Autoridade Competente, quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo mantiver as condi¢cbes de habilitacdo ou se recusar injustificadamente a
assinar o Contrato, convidar os demais proponentes classificados na ordem determinada apds a etapa
de lances, dando continuidade aos procedimentos da sesséo publica, adjudicacéo e homologacéo.

12. DO PREGOEIRO

12.1. Compete ao Pregoeiro a condugdo do certame, em todas as suas etapas, incumbindo-lhe os atos
decisdrios de cada fase, inclusive as atribuicGes a ele inerentes, conforme reza o Art. 9°, do Decreto
Federal n° 3.555 de 08 de agosto de 2000.

12.2. O Pregoeiro exercera a policia dos trabalhos, podendo determinar a abstencdo de qualquer ato que
embarace o procedimento, pedir o siléncio e determinar a saida de pessoas (licitantes, representantes
ou interessados) que se conduza de forma inadequada e abusiva.

12.3. O Pregoeiro serd auxiliado pela equipe de apoio em todas as etapas do procedimento licitatdrio.
13. DO CONTRATO

13.1. Homologada a licitagdo, a Administracdo convocard, por escrito, a vencedora para que, no prazo
de até 3 (trés) dias Uteis apds a convocacao, assinar 0 Contrato, que obedecera ao disposto neste
Edital a as condi¢Ges do Capitulo Il da Lei n°. 8.666/93 e suas alteragdes.

13.2. A convocagdo de que trata o item anterior poderd ser feita por e-mail, fax ou por correspondéncia
encaminhada por Sedex.

Rua Suelon Dias Mendonga, n°. 20 — Centro — Ecoporanga — ES Tele/fax: 27-3755-2905 — E-mail: licitacao@ecoporanga.es.gov.br Pagina 11


mailto:licitacao@ecoporanga.es.gov.br

Srofeituna do Ecqporanga

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE LICITACOES

13.3. E facultado ao Municipio de Ecoporanga-ES, quando o convocado ndo assinar o Contrato ou ndo
aceitar o instrumento equivalente no prazo e condi¢bes estabelecidas, convocar os licitantes
remanescentes pela ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des
propostas de cada classificado, inclusive quanto aos pregos, de conformidade com o0 ato convocatdrio
ou revogar a licitacéo.

13.4. Para celebrar o Contrato, o licitante vencedor devera manter as mesmas condicoes de habilitagéo.
13.5. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem comunicagdo para a contratacdo, ficam 0s
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

13.6.Os termos do instrumento de contratacdo vincular-se-do estritamente as disposi¢des deste
instrumento e as condi¢des da proposta da empresa vencedora.

14. DA ALTERAGAO CONTRATUAL

14.1. O Termo do Contrato podera sofrer alteragdes obedecidas as disposi¢des contidas no art. 65 da Lei
n° 8.666.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. Executar os servigos conforme especificagcdes do Termo de Referéncia e de sua proposta;

15.2. Encaminhar a Prefeitura de Ecoporanga/ES relatério sobre as isencfes de taxa de inscrigao
concedidas;

15.3. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca da Prefeitura de Ecoporanga/ES;

15.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a
Administracao;

15.5. Relatar a Administragéo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacéo dos
servigos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do ocorrido;

15.6. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

15.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratagéo;

15.8. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada, sem autorizacdo da
Prefeitura de Ecoporanga/ES;

15.9. Assumir as responsabilidades técnicas e civis pela execugdo dos servigos perante a Prefeitura
de Ecoporanga/ES e terceiros, por danos resultantes de procedimentos inadequados efetuados de
forma dolosa ou culposa por empregados ou representantes da Contratada e, ainda, pelo fiel
cumprimento das leis e normas vigentes;

15.10. Prestar assessoria técnica e juridica a Prefeitura de Ecoporanga/ES quanto ao objeto deste
Contrato;

15.11. Disponibilizar todos os meios necessarios para atender as pessoas com deficiéncia,
respeitadas todas as normas aplicaveis, e as lactantes;

15.12. Cumprir as demais obrigagdes técnicas, como:
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15.12.1. Elaborar editais, comunicados, formularios, instru¢des, cadastros e listagens, viabilizando a
inscri¢do dos candidatos;

15.12.2. Cumprir o cronograma estabelecido e em casos de excepcionalidades quanto ao
cumprimento, informar antecipadamente a situagéo e a proposta de solugdo a Contratante;

15.12.3. Submeter minuta de edital para a aprovacdo da contratante;

15.12.4. Divulgar o concurso publico utilizando todos os meios de comunicagdo usuais em
concordancia com a Assessoria de Comunicacdo da Prefeitura de Ecoporanga/ES e caso haja
qualquer alteracdo do sitio na Internet referente ao certame, comunicar em até 24 (vinte e quatro)
horas;

15.12.5. Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e distribuir as provas a serem aplicadas no
concurso publico, cumprindo rigoroso protocolo de seguranca;

15.12.6. Providenciar locacdo de espago fisico, organizacdo, logistica e todas as operacdes
concernentes a aplicacdo dos instrumentos de avaliagdo do concurso publico, observando a
realizacdo de outros eventos locais que possam prejudicar a logistica no(s) dia(s) de aplicacdo das
provas;

15.12.7. Providenciar pessoal para seguranca, aplicagdo dos instrumentos de avaliacdo do certame
e banca examinadora, bem como todo pessoal necessario para demais atividades de apoio;

15.12.8. Manter o Contratante, por meio do Fiscal do Contrato, informado de todas as fases do
servico contratado e de todas as agdes relativas a ele;

15.12.9. Apresentar Declaragdo ao Fiscal do Contrato, em até 02 (dois) dias antes da assinatura do
contrato, na qual se obrigue a manter sigilo absoluto em relacéo as informagdes e aos documentos
a que tiver acesso, em decorréncia dos servigos contratados, sob pena de ser responsabilizada
Civil e Criminalmente, sendo a responsabilidade extensiva, também, aos seus responsaveis;

15.12.10. Garantir o sigilo e a seguranca necessaria ao certame, antes, durante e apds a realizagéo
das provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a eventual quebra desse sigilo, decorrente de
acdo ou omisséo de seus empregados, prepostos e outros;

15.12.11. Responsabilizar-se perante terceiros, por prejuizos advindos do descumprimento das
atividades ou obrigacgdes afetas a Contratada;

15.12.12. Substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos, faltas,
férias ou licengas, por outros profissionais;

15.12.13. Efetuar, de imediato, sempre que exigido pelo Contratante, o afastamento de qualquer
profissional cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados inconvenientes ou
insatisfatdrios ao bom andamento dos servigos;

15.12.14. Apresentar os relatérios, em meio fisico e digital, solicitados pelo Contratante ao término
de cada fase dos servigos contratados;

15.12.15. Receber a documentagdo relativa aos requerimentos de isencdo de taxa de inscricdo e
proceder a sua analise;

15.12.16. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as respostas as
ac0es judiciais propostas em desfavor da Prefeitura de Ecoporanga/ES e responder as que em seu
desfavor sejam propostas, se referentes ao certame;

15.12.17. Realizar pericia médica em todos os candidatos com deficiéncia;
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15.12.18. Processar eletronicamente e emitir as listagens referentes ao concurso publico;

15.12.19. Custodiar, pelo prazo minimo de 02 (dois) anos apds homologacdo do Concurso, em local
apropriado, todos os formularios de inscricdo, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia e as
demais planilhas de todos os candidatos, bem como os exemplares de todas as provas aplicadas
no certame; apds esse prazo, encaminhar o material relativo as folhas de respostas para a
Prefeitura de Ecoporanga/ES, para que fique sob a sua responsabilidade; e

15.12.20. Cumprir todas as clausulas estabelecidas pela Contratante.

15.13. Prestar garantia correspondente a 3% (trés por cento) do valor total do Contrato, no prazo de
5 (cinco) dias apds sua assinatura, conforme disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993;

15.14. Subsidiar as respostas aos recursos administrativos e ag6es judiciais porventura propostas
em desfavor da Contratante, conforme solicitagbes da Contratada, do presente Termo de
Referéncia, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do seu recebimento.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

16.1. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servi¢os
de acordo com as determinagdes do Termo de Referéncia, fornecendo todas as informagdes
necessarias a elaboracdo dos concursos, tais como a legislacdo atinente aos mesmos, nimero de
vagas, descricdo das atribuicbes dos cargos, remuneragéo, requisitos para provimento, bem como,
outras informacdes relevantes ao concurso;

16.2. Articular-se com a Contratada quanto as datas relativas as atividades do concurso e fazer
cumprir o respectivo cronograma;

16.3. Solicitar informagdes a Contratada via oficio, enderecado ao responsavel, que subsidiaréo as
respostas aos recursos administrativos e as agdes judiciais propostas em desfavor do Contratante;

16.4. Publicar e homologar o resultado final dos concursos;

16.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

16.6. Efetuar o pagamento a Contratada;
16.7. Arcar com o0s custos de isencdo de taxas de inscri¢do do Concurso Publico;

16.8. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

16.9. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao; e

16.10. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condices de habilitacdo e qualificagcdo
exigidas.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento serd efetuado, pela Prefeitura de Ecoporanga/ES, de acordo com o cronograma
abaixo:

17.1.1. 40% apds o encerramento das inscricbes e a entrega das listas de candidatos conforme
previsto nos subitens 13.1.1 c/c os subitens 13.1.2 e 13.1.3 do Termo de Referéncia — Anexo I;
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17.1.2. 20% apos aplicacdo das provas;

17.1.3. 20% ap6s resultado definitivo das provas e entrega dos relatdrios indicados no subitem
20.1 do Termo de Referéncia — Anexo I;

17.1.4. 20% apos a homologacéo do resultado do concurso.

17.2. Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentacdo a Prefeitura de Ecoporanga/ES, de
documentos fiscais habeis, sem emendas ou rasuras. Os documentos fiscais, apds conferidos e
revisados serdo encaminhados para processamento e pagamento de acordo com a informagéo da
Secretaria competente.

17.3. No ato do pagamento de cada parcela, a Contratada entregara, a pedido Orgdo Requerente, as
Certidoes Negativas, ou positivas com efeitos negativas, de regularidade fiscal, que estejam vencidas
apos o procedimento licitatério

17.4.0 pagamento das faturas somente serd feito em carteira ou cobranga simples, sendo
expressamente vedada a contratada a cobranca ou desconto de duplicatas através da rede bancaria ou
de terceiros.

17.5. O Municipio de Ecoporanga-ES, reserva-se o direito de descontar das faturas, valores referentes a
inadimplemento contratual e/ou exigidos pela legislagio Federal, Estadual e Municipal.

17.6. A contratada devera apresentar nota fiscal de acordo com o que estabelece 0 PROTOCOLO ICMS
42, de 3 de julho de 2009.

17.7. Poderdo ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a penalidades eventualmente
aplicadas.

17.8. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento dos precos ou corre¢do monetaria.

18. DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO

18.1. O Gestor do Contrato € a pessoa designada pela Autoridade Competente para acompanhamento
da execucédo do Termo de Contrato com as seguintes atribuicoes:

18.1.1. Acompanhar a Prestacdo dos Servicos, verificando se estd em acordo com o Edital.
18.1.2. Comunicar, por escrito qualquer descumprimento das clausulas contratuais.

18.2. O gestor responsavel serd designado pelo Orgdo Requerente. Na omiss&o da indicag&o do gestor
sera reconhecido o prdprio responsavel pelo 6rgéo requerente.

19. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

19.1. A Fiscalizacdo do contrato serd exercida por representante da Prefeitura de Ecoporanga/ES -
Fiscal do Contrato, a quem incumbira acompanhar a execucdo dos servi¢os, determinando a
Contratada as providéncias necessarias ao regular e efetivo cumprimento do contrato, anotando e
enquadrando as infracfes contratuais constatadas, comunicando as mesmas ao Seu superior
hierarquico.

19.2. A Fiscalizagéo devera:
19.2.1. Acompanhar a execucdo dos servigos;

19.2.2. Emitir, ao final de cada fase da contratacdo, Relatério de Acompanhamento dos servigos
prestados, que conterd, no minimo, informacdo acerca do desempenho da Contratada
(satisfatorio/insatisfatorio);

19.2.3. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) e receber os demais documentos porventura apresentados
pela Contratada.
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20. DOS RECURSOS OR(;AMENTARIOS

20.1.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo dos recursos da dotagéo orgamentaria:
060 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

04 - ADMINISTRAGAO

122 - ADMINISTRACf\O GERAL

003 - APOIO ADMINISTRATIVO

2.152 - REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO E REFORMA ADMINISTRATIVA
33903900000 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

10000000 - RECURSOS ORDINARIOS

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Cometera infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 8.666/93, a Contratada que, no
decorrer da contratacdo:

21.1.1. Cometer inexecugdo total ou parcialmente do contrato;

21.1.2. Apresentar documentagéo falsa;

21.1.3. Comportar-se de modo inidéneo;

21.1.4. Cometer fraude fiscal;

21.1.5. Descumprir quaisquer dos deveres elencados no Edital e no Contrato.

21.1.6. A Contratada que cometer quaisquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
Sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangées:

21.1.6.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

21.1.6.2. Multa, podendo ser aplicada conjuntamente com as demais sangdes, nos seguintes termos:

a. Moratéria de até 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
receita total estimada, até o limite de 10 (dez) dias;

b. Compensatdria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total ou parcial da obrigacdo assumida, podendo ser cumulada com a multa moratdria,
desde que o valor cumulado das penalidades ndo supere o valor total do contrato.

21.1.6.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura de Ecoporanga/ES, pelo
prazo de até 02 (dois) anos;

21.1.6.4. Tal penalidade pode implicar suspenséo de licitar e impedimento de contratar com qualquer
orgéo ou entidade da Administracdo Publica.

21.1.6.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que
a Contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos causados.

21.1.7. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666/93, e subsidiariamente na Lei n® 9.784/99.
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21.1.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

22. DAS MICROS E PEQUENAS EMPRESAS

22.1. Por forca da Lei Complementar n® 123/2006, as microempresas — ME e as Empresas de Pequeno
Porte — EPP, que tenham interesse em participar deste pregdo deverdo observar os procedimentos a
seguir dispostos:

22.1.1. No momento da oportuna fase de habilitagdo, caso a licitante detentora da melhor proposta seja
uma ME/EPP, devera apresentar, no respectivo envelope, toda a documentacdo exigida neste edital,
ainda que os documentos pertinentes as regularidades fiscais apresentem alguma restrigao.

22.1.2. Como critério de desempate, sera assegurada preferéncia de contratacéo para as microempresas
e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a melhor proposta classificada.

22.2. Para efeito do disposto no item acima, caracterizado o empate, proceder-se-a do seguinte modo:

22.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada terd oportunidade de
apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances do
item ou lote do qual concorre, sob pena de precluséo;

22.2.2. A nova proposta de preco mencionada na alinea anterior deverd ser inferior aquela considerada
vencedora do certame, situacdo em que o objeto licitado sera adjudicado em favor da detentora desta
nova proposta (ME/EPP);

22.3.Ndo ocorrendo a contratagdo da ME ou EPP, na forma da alinea anterior, serdo convocadas as
remanescentes, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

22.4. No caso de equivaléncia de valores apresentados pela ME/EPP que se encontrem enquadradas,
procedera da seguinte forma:

22.4.1. Sera realizado um sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta, ou

22.4.2. Caso seja utilizado um software apropriado, obedecera a sequéncia indicada pelo mesmo.

22.4.3.0 Procedimento acima somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por ME/EPP.

23. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

23.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio deste pregdo, devendo
protocolar o pedido no setor de protocolo deste drgdo, situado a Rua Suelon Dias Mendonca, 20,
Centro, Ecoporanga-ES, no horario das 08h00min as 16h00min horas, cabendo ao pregoeiro decidir
sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

23.2. A apresentacdo de impugnagcao contra o presente edital sera processada e julgada na forma e nos
prazos previstos nas Leis e Decretos contidos no Predmbulo;

23.3. Em caso de deferimento da impugnacéo contra o ato convocatorio, sera tomada uma das seguintes
providéncias:

23.3.1. Anulagéo ou revogacéo do edital;

23.3.2. Alteracdo e republicacéo do edital, reabertura do prazo de envio de propostas, alteracdo da data

da sessdo publica do pregdo, observando-se as exigéncias quanto a divulgacio das modificagdes no
edital.
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23.3.3. Qualquer modificacdo no edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a formulagdo das propostas.

23.4. Quaisquer tipos de impugnagéo deverdo obrigatoriamente ser protocolizada de forma escrita e
impressa, ndo sendo aceita qualquer outro meio.

24. DOS RECURSOS

24.1. Habilitado o proponente, o0 Pregoeiro solicitara aos demais credenciados se desejam manifestar
interesse em interpor recurso.

24.2. Havendo interesse, o representante credenciado devera manifestar motivadamente sua intengéo
de interpor recurso, explicitando sucintamente suas razfes, cabendo ao Pregoeiro deliberar sobre o
aceite do recurso, registrando-os em ata.

24.3. A intengdo motivada de recorrer € aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito que a
proponente pretende que sejam revistos pelo Pregoeiro.

24.4. O proponente que manifestar a intencdo de recurso e 0 mesmo ter sido aceito pelo Pregoeiro
dispord do prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacdo do recurso, limitado as razdes
apresentadas durante a sessdo publica, o qual devera ser protocolado no Servigo de Protocolo Geral da
Prefeitura de Ecoporanga/ES, no horario das 08h00min as 13h00min, dirigido a Autoridade Competente.
Os demais proponentes ficam desde logo intimados para apresentar as contrarrazées, na mesma
quantidade de dias uteis, a contar do término do prazo do recorrente. A Autoridade Competente
manifestara sua decisdo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis.

24.5. Encerrado o prazo para manifestacao de recurso o Pregoeiro declarara encerrada a sesséo publica
do pregéo.
24.6. O recurso contra ato do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

24.7. A falta de manifestacéo recursal imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso.

24.8. Qualquer tipo de recurso devera obrigatoriamente ser protocolado de forma escrita e impressa, ndo
sendo aceito qualquer outro meio.

25. DAS DISPOSICOES FINAIS

25.1. E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢éo do processo, avaliagdo de documentos
com pessoal técnico competente, vedada a incluséo posterior de documento ou informacédo que deveria
constar no ato da sesséo publica.

25.2. 0 numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica CNPJ indicado nos documentos da Proposta
de Preco e da Habilitacdo devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai
fornecer o objeto da presente licitaco.

25.3. Fica assegurado a municipalidade o direito de, no interesse da Administracéo, anular ou revogar, a
qualquer tempo, no todo ou em parte, esta licitacdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da
legislacéo vigente.

25.4. As copias dos documentos exigido neste certame deverdo estar autenticadas por qualquer
processo de cOpia (legivel) por cartério competente ou pelo pregoeiro ou sua equipe, neste caso
devendo o interessado portar o original no momento da solicitacéo.
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25.5. As proponentes assumiréo todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
municipalidade ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatdrio;

25.6. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

25.7. Todas as declarages deverdo estar assinadas pela pessoa responsavel pela empresa, indicada no
respectivo instrumento contratual ou pela procuragéo.

25.8. Autenticidade: Das licitantes habilitadas procederd a verificagdo de autenticidade dos documentos
de regularidade fiscal que contenham cddigos de validago.

25.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente desta
municipalidade.

25.10. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.

25.11. Qualquer pedido de esclarecimento em relagéo a eventuais duvidas na interpretacdo deste Edital
e seus Anexos (area de habilitacéo, cadastro e aquisicao do Edital) serad atendido pelo Pregoeiro ou sua
equipe de apoio até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrbnico, via internet, no seguinte endereco  eletronico
licitacao@ecoporanga.es.gov.br exceto impugnacdes.

25.12. E competente o Foro da Comarca de Ecoporanga-ES, para dirimir quaisquer litigios oriundos da
presente licitagéo.

25.13. Este Edital foi devidamente analisado e aprovado pela Assessoria Juridica com observancia as
exigéncias legais constantes no Preambulo.

Ecoporanga-ES, 16 de Outubro de 2017.

ELIAS DAL COL
Prefeito do Municipio de Ecoporanga
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO

1.1. O concurso publico consiste na porta de entrada da Administragdo Publica, sendo o meio
principal de provisdo das pessoas que terdo o papel de formular, planejar executar, controlar e
avaliar todos 0s programas, projetos e servigos prestados aos cidaddos. Nesse sentido, a
qualidade do processo de sele¢do e contratacdo € fundamental para a garantia da qualidade dos
servigos que serdo prestados.?

1.2. De acordo com esse conceito, a Prefeitura de Ecoporanga/ES, em cumprimento de suas
obrigacbes assumidas perante o Ministério Publico e a todos 0s municipes, instaura
procedimento licitatorio para contratagdo de empresa para aplicagdo de Concurso publico.

1.3. Sera definido, neste termo de referéncia, como empresa a pessoa juridica (empresa,
fundagdo ou instituicdo especializada em servigos de organizagao, planejamento e realizacdo de
concurso publico)

2.DO OBJETO

2.1. “Contratacdo de empresa especializada em servigos de organizacao, planejamento e
realizacao de concurso publico, com a elaboracdo, impressao e aplicacao de provas, para
o provimento de cargos efetivos, de nivel fundamental, médio e de nivel superior, do
quadro de pessoal da Prefeitura de EcoporangalES das vagas disponiveis ou cargos
criados apés homologacdo do referido concurso”, consoante as condigbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

3. DA JUSTIFICATIVA E RAZOES

2

3.1. A Prefeitura do Municipio de Ecoporanga-ES, busca, através da pretensa e futura
contratacdo de empresa para o referido objeto, atender as demandas e, ao mesmo tempo,
acatar e executar o acordo firmado, em audiéncia realizada no dia 1° de fevereiro de 2017, na
Vara Federal de Colatina/ES, figurando como Autor da A¢édo Civil Publica o Ministério Publico
Federal — MPF e como Réu o Municipio de Ecoporanga/ES - Processo n° 010048-
71.2015.4.02.5005, sendo que o MPF manifestou pela concessédo de prazo de 60 (sessenta) dias
para publicacdo do edital do concurso publico pelo Municipio de Ecoporanga/ES e até
31/07/2017 para que cesse 0s contratos temporarios e nomeie 0s candidatos aprovados no
certame, devendo o municipio de Ecoporanga/ES apresentar ao MPF, a cada 30 (trinta) dias,
documentag@o comprovando o andamento do certame.

3.2. Desta forma, considerando o que diz o Art. 37 da Constituicdo Federal em seu inciso Il que
“a investidura em cargo e emprego publico depende de aprovacdo prévia em concurso publico
de provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou
emprego, na forma prevista da Lei” estamos também oferecendo & populagédo uma oportunidade
de ingresso no servigo publico, através de concurso.

NOGUEIRA, Rafael Maia; SANTANA, Leandro do Carmo et al. Concurso Ptiblico: contratacdo de empresas para
sua realizacdo, valor de inscricdo e custeio. Revista Jus Navigandi, ISSN 1518-4862, Teresina, ano 19, n. 4147, 8 nov.
2014. Disponivel em: <https://jus.com.br/artigos/29945>. Acesso em: 6 maio 2017.
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4. DAS ESPECIFICACOES

4.1. O Concurso Publico é composto por planejamento, formulacdo e execugdo de todas as
atividades necessarias destinadas ao preenchimento de vagas da Prefeitura de Ecoporanga/ES,
bem como fornecimento de relatdrios e suporte juridico a eventuais demandas judiciais.

4.2. As definicbes dos cargos, tais como: atribuicGes, carga hordria, requisitos e valores de
salarios, serdo informados a empresa ap6s a assinatura do Contrato.

4.3. O concurso publico destina-se ao provimento de vagas dos cargos efetivos disponiveis ou
dos cargos criados, na Prefeitura de Ecoporanga/ES, apds homologacdo do concurso publico,
conforme explicitado na tabela a seguir:

4.4. DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS A SEREM PROVIDOS - LEI N° 1.845 DE

01/08/2017.
GRUPO OCUPACIONAL: PORTARIA, TRANSPORTE E CONSERVAGOES
CARGO Cl% REMUNERAGAO VAGA Escolaridade e pré-
H| o requisito
Sal.Base  |Aux. ~ |Remun. CRIADA |ALTERADA
Alimentacdo | Unitaria
Ensino Fundamental
MOTORISTA 40 |V R$ 971,31 R$ 130,00 R$1.101,31]|-- 4 Completo, CNH categoria a
partir do nivel D.
GRUPO OCUPACIONAL: OBRAS, SERVICOS E MANUTENQGES
Ensino Fundamental
OPERADOR DE 40 |VI R$ 1.117,79 R$ 130,00 R$1.247,79|-- 2 Completo, CNH categoria a
MAQUINAS : .
partir do nivel D.
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO
AUXILIAR Ensino Médio Completo,
40 | IV R$ 937,00 R$ 130,00 R$1.067,00|--- 6 curso de informéatica bdsica
ADMINISTRATIVO .
(Windows, Word e Excel)
. Ensino Médio e Curso
AUX. CONSULTORIO | 44 |, R$937,00| R$130,00, RS$1.067,00 2 Profissionalizante,  registro
DENTARIO P
no 6rgdo competente
Ensino Fundamental
BERGCARISTA 30 (1l R$ 937,00 R$130,00| R$1.067,00]--- 4 Completo e curso de
bercarista
Ensino Médio completo;
Curso Informatica basico
OPERADOR DE (Windows, Word e Excel) e
COMPUTADOR 40 | VI R$ 1.117,79 R$ 130,00 R$1.247,79]|--- 2 em instalacdes e
manutengdes de
computadores
GRUPO OCUPACIONAL: TECNICO ADMINISTRATIVO
, Ensino Médio Técnico ou
TECNICO EM MEIO 40 |VII R$ 1.406,49 R$ 130,00 R$1.536,49--- 1 Profissionalizante,  registro
AMBIENTE P
no 6rgdo competente.
GRUPO OCUPACIONAL: NiVEL SUPERIOR
Curso Superior Completo,
ASSISTENTE 30 [V R$ 1.979,59 R$ 130,00 R$2.109,59|--- 4 registro no drgdo
SOCIAL
competente
CONTADOR 40 |Vl R$ 1.979,59 R$ 130,00 R$2.109,59|--- 2 Curso Superior Completo,
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registro no 6rgédo
competente
Curso Superior Completo,
ENFERMEIRO 40 (VI R$ 1.979,59 R$ 130,00 R$2.109,59|--- 2 registro no 6rgéo
competente
Curso  Superior Completo,
ENGENHEIRO CIVIL |20 |Vl R$ 1.979,59 R$130,00| R$2.109,59]--- 2 registro no 6rgéo
competente
Curso Superior Completo,
NUTRICIONISTA 30 [V R$ 1.979,59 R$ 130,00 R$2.109,59 |-- 2 registro no 6rgdo
competente
. Curso Superior Completo,
FARMACEUTICO 30 | vl R$ 1.979,59 R$130,00| R$2.109,59 |-- 1 registro no 6rgdo
competente
] Curso Superior Completo,
PSICOLOGO 30 (VI R$ 1.979,59 R$130,00| R$2.109,59]--- 3 registro no 6rgéo
competente
) Curso Superior Completo,
FONOAUDIOLOGO |30 |Vl R$ 1.979,59 R$ 130,00 R$2.109,59 1 registro no 6rgéo
competente
AUDITOR EM Curso Superior Completo, e
SAUDE 20 | vl R$ 1.979,59 R$130,00| R$2.109,59 1 especializacdo em Auditoria
GRUPO OCUPACIONAL: MAGISTERIO
REMUNERAGAO VAGA
CARGO 5 |z _ o
= |Sal.Base Aux. Alimentacdo | Remun. Unitaria | CRIADA | ALTERADA
=2
| R$ 937,00 R$ 130,00 R$ 1.067,00 35
PROEESSOR EM FUNQAO DE v R$ 1.641,47 R$ 130,00 R$ 1.771,47
DOCENCIA - PROFESSOR A - |25 v R$ 1.805,61 R$ 130,00 R$ 1.935,61
MMPA Vi R$ 1.986,18 R$ 130,00 R$ 2.116,18
VII R$2.184,79 R$ 130,00 R$ 2.314,79
v R$ 1.641,47 R$ 130,00 R$ 1.771,47 05
~ 25
PROFESSOR EM FUNCAO DE Vv R$ 1.805,61 R$ 130,00 R$ 1.935,61
DOCENCIA — PROFESSOR B -
MMPB - ED. FiSICA Vi R$ 1.986,18 R$ 130,00 R$ 2.116,18
Vil R$ 2.184,79 R$ 130,00 R$ 2.314,79
v R$ 1.641,47 R$ 130,00 R$ 1.771,47 03
PROFESSOR EM FUNCAO DE| . v R$ 1.805,61 R$130,00|  R$1.93561
DOCENCIA - PROFESSOR B -
MMPB = ARTE VI R$ 1.986,18 R$ 130,00 R$ 2.116,18
VII R$2.184,79 R$ 130,00 R$ 2.314,79
PROFESSOR EM FUN(}AO 25 v R$ 1.641,47 R$ 130,00 R$ 1.771,47 08
,\PATADPAPGOG'CA - PROFESSOR P - v R$ 1.805,61 R$ 130,00 R$ 1.935,61
VI R$ 1.986,18 R$ 130,00 R$ 2.116,18
Vil R$ 2.184,79 R$ 130,00 R$ 2.314,79

REQUISITOS PARA PROVIMENTOS DE CARGOS DO MAGISTERIO

DENOMINACAO

| REQUISITOS PARA PROVIMENTO DO CARGO
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Magistério (Modalidade Normal) e/ou Licenciatura Plena (normal
superior e/ou pedagogia com habilitagdo para trabalhar no Ensino
Fundamental de 09 anos), nos

PROFESSOR EM FUNGAO DE DOCENCIA - termos da Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional n°
PROFESSOR A - MMPA 9394/96.

Curso com minimo de 300 (trezentos) horas

ou pés-graduacéo na drea de educacéo infantil para escolher
vaga na Educacdo Infantil.

Licenciatura Plena em Arte

PROFESSOR EM FUNGAO DE DOCENCIA -
PROFESSOR B - MMPB

Licenciatura Plena em Educagdo Fisica

Portador de Curso de Licenciatura Plena (pedagogia com
habilitagdo em superviséo escolar) e/ou Pés-Graduagdo “lato
sensu” Especializagdo em supervisdo escolar com

aprovacdo de monografia e Comprovante original de no minimo
02(dois) anos de experiéncia na regéncia de classe/Paragrafo
Unico, Artigo 67, Lei n° 9394/96/Lei de Diretrizes e Bases da
Educacéo Nacional.

Ao professor ingressante na carreira do magistério sera atribuido o nivel correspondente a maior formacéo por ele
adquirida, comprovada, reconhecida e convalidada pelo MEC.

PROFESSOR EM FUNGAO PEDAGOGICA -
PROFESSOR P - MMPP

81°. As atribuicGes dos cargos de: Motorista, Operador de Maquinas, Auxiliar Administrativo, Bergarista,
Operador de Computador, Assistente Social, Contador, Enfermeiro, Engenheiro Civil, Nutricionista,
Farmacéutico, Psicdlogo, encontram-se contidas na Lei Municipal n. 1.495/2010, bem como, as
atribuigbes dos cargos de: Professor Em Fungdo de Docéncia — Professor A— MMPA, Professor Em
Funcdo de Docéncia — Professor B — MMPB - ED. FISICA, Professor Em Fungdo Pedagdgica —
Professor P-MMPP, encontram-se contidas na Lei Municipal n. 1.503/2011. As atribui¢cbes dos
cargos de: Auxiliar de Consultorio Dentério, Técnico em Meio Ambiente, Fonoaudi6logo, Auditor em
Saude e Professor em fungdo de docéncia — Professor B — MMPB - Arte, encontram-se contidas no
anexo Il desta Lei.

§2°. O prazo de validade do concurso publico é de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual
periodo.
5. ESTIMATIVA DE CANDIDATOS

5.1. Estima-se um contingente de, aproximadamente, 5.0000 (cinco) mil candidatos
concorrendo no concurso publico, podendo o quantitativo final, apurado no encerramento das
inscrigdes, ser superior ou inferior a essa estimativa.

6. DAS DESCRIGOES SUMARIAS DOS CARGOS E DA RESPECTIVA ESCOLARIDADE

6.1. As descricbes e especificacbes dos cargos, bem como a escolaridade exigida é parte
integrante do item 4.3 deste Termo de Referéncia.

7. DAS ETAPAS DO CONCURSO
7.1. O concurso publico tera uma UNICA etapa, conforme discriminado a seguir:

CARGOS ETAPA PROVAS N° MINIMO DE|CARATER
ITENS
Conhecimentos gerais XX .
Nivel Fundamental |Unica Conheci Eliminatorio e
onhecimentos X Classificatério
especificos
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Conhecimentos gerais XX .
Nivel Médio Unica ' Eliminatorio &
Conhecimentos XX Classificatério
especificos
Conhecimentos gerais XX .
Nivel Superior Unica ' Eliminatorio &
P Conhecimentos XX Classificatorio
especificos

8. DAS DISCIPLINAS/ICONTEUDOS DAS PROVAS

8.1. O conteldo das provas de cada disciplina devera levar em consideracdo o detalhamento a
ser apresentado pela Prefeitura de Ecoporanga/ES.

9. ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS E PRODUTOS

9.1. Caberd a Contratada realizar o concurso publico e garantir a completa e efetiva consecugéo
do objetivo explicitado neste Termo de Referéncia, com a observancia das normas legais
incidentes e das disposicfes que se seguem.

10. DOS EDITAIS E DA DIVULGAGAO

10.1. A Contratada, para realizagdo do concurso publico devera elaborar e submeter a
aprovacdo prévia da Prefeitura de Ecoporanga/ES os editais e 0os comunicados relacionados a
sequir:

10.1.1. A abertura das inscrigdes;

10.1.2. A convocagao para as provas;

10.1.3. Os resultados finais das provas;

10.1.4. A convocacdo para inspecdo médica dos candidatos com deficiéncia;
10.1.5. A divulgacéo dos resultados da avaliagao dos recursos; e

10.1.6. Ao resultado final em duas listas, contendo, a primeira, a pontuacdo de todos o0s
candidatos habilitados, inclusive a dos candidatos com deficiéncia, e a segunda, somente a
pontuacdo desses Ultimos, sempre pela ordem decrescente da nota obtida.

10.2. A divulgacdo do Concurso Publico é de responsabilidade da Contratada que deverd
divulgar em site prdprio, bem como naqueles especializados em concursos. Quanto as
publicacGes em drgdos oficiais, ficara a cargo da Prefeitura de Ecoporanga/ES, que divulgara no
Diério oficial do Estado do Espirito Santo, em jornal de grande circulagdo e no sitio préprio.

10.3. A Contratante podera solicitar, a qualquer tempo, ampliacdo e melhor direcionamento da
divulgagéo visando atingir o publico-alvo;

10.4. A CONTRATADA DEVERA AINDA:

10.4.1. Fornecer a Prefeitura de Ecoporanga/ES os textos para publicacdo no Diario Oficial do
Estado e em Jornal de Grande circulagdo com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias
corridos, da data de inicio das inscri¢des.

10.4.2. Publicar em sua pagina, na internet, todos os editais e comunicados referidos no item
10.

10.4.3. Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos no item 10 em caso de
incorrecdo que comprometa o entendimento/diretrizes essenciais para a realizagdo do
concurso.

Rua Suelon Dias Mendonga, n°. 20 — Centro — Ecoporanga — ES Tele/fax: 27-3755-2905 — E-mail: licitacao@ecoporanga.es.gov.br Pégina 24


mailto:licitacao@ecoporanga.es.gov.br

Srofeituna do Ecqporanga

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE LICITACOES

11. DAS INSCRIGCOES

11.1. As inscri¢fes para o concurso publico deverdo ser abertas pelo periodo de no minimo 10
(dez) dias uteis e realizadas, exclusivamente, por intermédio da internet, na pagina da
Contratada, disponivel 24 horas, ininterruptamente, durante todo o periodo de inscricao.

11.2. Devera ser disponibilizado, via web, sistema com senha que permita a Contratante
acompanhar diariamente o quantitativo de inscri¢0es realizadas por cargos, em tempo real;

11.3. Deverd ser realizada pela Contratada:

11.3.1. Disponibilizacdo “login” e senha para os candidatos poderem efetuar consultas e/ou
alteracOes de seus dados cadastrais (até o ultimo dia de inscri¢des), bem como possibilitar
aos candidatos acessarem: gabaritos, resultados e vista de recursos, no sitio da
Organizadora;

11.3.2. Elaboracdo de layout e arte final do requerimento de inscricdo (campos, tamanho e
tipo de dados);

11.3.3. Disponibilizacdo de requerimentos de inscricdo e declaracbes a serem preenchidos
pelos candidatos;

11.3.4. Recebimento dos requerimentos de inscricdo dos candidatos efetuados através da
Internet, verificando seu correto preenchimento, bem como 0s documentos exigidos.

11.3.5. Disponibilizacdo de equipe habilitada e meio de comunicacdo (central telefénica de
atendimento, e-mail etc.), para prestar informagdes sobre o certame, em dias Uteis, no horario
comercial; e,

11.3.6. Emissdo de relatorio informando ao Fiscal do Contrato, todas as ocorréncias desta
fase do servigo contratado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

11.4. O valor da taxa de inscricdo devera ser pago — pelo candidato — via boleto bancario,
emitido pela Contratada e, posteriormente repassadas para a Prefeitura de Ecoporanga-ES em
conta especifica.

11.5. Ndo havera isencdo total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto para 0S
candidatos amparados pelo Decreto n® 6.593, de 2 de outubro de 2008.

11.6. A analise dos pedidos de isengéo é de responsabilidade da Contratada, que encaminhara
a Prefeitura de Ecoporanga/ES o relatério detalhado no prazo de 05 (cinco) dias corridos apds o
encerramento das inscrigdes.

11.7. A Contratada devera explicitar, no edital de abertura das inscricbes para o concurso
publico, que o valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em
hipdtese alguma, salvo no caso de cancelamento do concurso publico por conveniéncia da
Administragdo Publica ou anulagdo nos termos descritos no subitem 23.14 deste Termo de
Referéncia.

11.8. As inscrigbes observaréo as disposi¢des, conforme a seguir:

11.8.1. No ato da inscricdo, o candidato deverd indicar, em campo proprio, a opg¢do pelo
cargo, identificado por c6digo ao qual concorrera;

11.8.2. Declaragdo de que a formalizagdo da inscri¢do implicara a aceitagéo, pelo candidato,
de todas as regras e condi¢Oes estabelecidas no edital de abertura de inscri¢oes;
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11.8.3. Declaragdo de que os dados ou informagdes e eventuais documentos fornecidos pelo
candidato serdo considerados de sua inteira responsabilidade;

11.8.4. A inscricdo de candidatos com deficiéncia obedecerd aos mesmos procedimentos
descritos nos itens anteriores;

11.8.5. No ato da inscri¢do, o candidato com deficiéncia devera declarar ser pessoa com
deficiéncia e estar ciente das atribuicfes do cargo para o qual pretende se inscrever e de
que, no caso de vir a exercé-lo, estara sujeito a avaliagdo de desempenho dessas
atribuicbes, para fins de habilitagdo no estagio probatorio; e

11.8.6. O candidato com deficiéncia podera solicitar, por escrito, no ato da inscricéo,
condi¢bes especiais para a realizagdo das provas, conforme previsto no § 2° do art. 40, do
Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999.

11.9. Aos candidatos com deficiéncia, sera reservado o percentual de, no minimo, 5% (cinco por
cento) das vagas que vierem a surgir no prazo de validade do concurso.

11.10. O primeiro candidato com deficiéncia classificado no concurso publico sera nomeado
para ocupar a quinta vaga que vier a surgir para o cargo efetivo ao qual concorreu, enquanto 0s
demais serdo nomeados a cada intervalo de 20 (vinte) cargos providos.

11.11. As vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia que ndo forem providas por falta de
candidatos, por reprovacdo no concurso ou por ndo enquadramento como deficiente na pericia
médica, serdo preenchidas pelos demais candidatos habilitados, com estrita observancia da
ordem classificatoria.

11.12. Os candidatos com deficiéncia participardo em igualdade de condi¢Ges com os demais,
no que se refere ao contetido das provas, a avaliagdo e aos critérios de aprovacdo, aos horarios
e locais de aplicacdo das provas, e a nota minima exigida para todos os candidatos.

12. DA PRODUGAO DE MATERIAIS NECESSARIOS A INSCRIGAO

12.1. A Contratada devera colocar a disposicdo na sua pagina da internet, com opcdo para
impressdo: o edital de abertura de inscri¢des, instrucfes para o recolhimento da taxa de
inscricdo com a opgao de preenchimento on-line e recibo de inscrigdo.

13. DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS
13.1. A Contratada devera:

13.1.1. Compor cadastro geral de candidatos inscritos a partir das informagdes contidas nas
fichas de inscri¢do e digitadas em sistema de processamento eletronico.

13.1.1.1. O cadastro a que o item anterior se refere devera conter, no minimo: nome,
identidade, CPF, telefone, endereco e e-mail.

13.1.2. Elaborar listas de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes
dados: numero de inscricdo, nome do candidato, nimero do documento de identidade, cargo,
horario e local onde fardo as provas.

13.1.2.1. As listas constantes do subitem anterior, elaboradas em meio magnético,
deverdo ser remetidas a Comissdo de Acompanhamento do Concurso Publico em até 5
(cinco) dias corridos do encerramento das inscri¢oes.

13.1.3. Encaminhar anexas as listas de que trata o subitem 13.1.2 as seguintes informagdes
estatisticas, graficamente organizadas: numero de candidatos inscritos por vaga de cada
cargo e de inscritos com deficiéncia por cargo ao qual concorrera.
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13.1.4. Receber, durante o concurso publico, as alteragdes de enderego informadas pelos
candidatos, e, apds o encerramento do certame, enviar a listagem com as referidas
alteracdes a Prefeitura de Ecoporangal/ES.

14. DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS
14.1. A Contratada devera:

14.1.1. Colocar a disposicdo dos candidatos equipe de atendimento, devidamente treinada, a
fim de orienta-los em todas as etapas do concurso, por meio de e-mail, fax, telefone, carta e
pessoalmente, sem quaisquer 6nus para os candidatos e que ndo implique acréscimos aos
precos contratados.

14.1.2. Responder aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo habil para
garantir a participacdo desses nas etapas relacionadas a consulta.

14.1.3. Encaminhar a todos os candidatos inscritos, por meio eletronico, caso conste na ficha
de inscricdo, ou pelos Correios, quando ndo informado o endereco eletrbnico, os cartbes de
convocacdo para a realizacdo das provas, contendo: nome, ndmero do documento de
identidade, local e enderego da realizagdo das provas, nimero de inscri¢do, caracteristica da
vaga (ampla concorréncia ou reservada a pessoas com deficiéncia) e cargo para o qual
concorre.

14.1.4. Colocar a disposicdo na pagina na Internet, em link prdprio, consulta ao local de
provas por nome, ndmero de inscricdo e/ou CPF de candidato, permitindo obter informacfes
idénticas as contidas no cartdo de que trata o item 14.1.3 deste Termo de Referéncia.

15. DAS PROVAS

15.1. As provas seréo realizadas na data estabelecida no cronograma de atividades, conforme
previsto no item 32 deste Termo de Referéncia.

15.2. A Contratada devera elaborar e especificar 0os contetdos das provas de conhecimentos
gerais e especificos, devendo levar em consideracdo o detalhamento a ser apresentado pela
Prefeitura de Ecoporanga/ES, conforme dispde o item 8 deste Termo de Referéncia.

15.3. A Contratada devera elaborar provas especiais para candidatos com deficiéncia, indicadas
no formulario de inscri¢do, conforme o item 11.8.6 deste Termo de Referéncia.

15.4. As provas deverdo conter questdes inéditas, de mdltipla escolha e devem ser elaboradas
de modo a abranger as capacidades de compreensao, aplicagdo, andlise e sintese, privilegiando
a reflexdo sobre a memorizagéo e a qualidade sobre a quantidade.

15.5. Os membros das bancas a que se refere o item 17.1 devem elaborar as questdes, de
forma isolada, de modo a assegurar que nenhum deles obtenha conhecimento do contelido
global a ser aplicado.

15.6. As questdes elaboradas deverdo ser submetidas a uma banca de criticos, com a mesma
qualificacdo descrita no subitem 17.1 deste Termo de Referéncia, composta por profissionais
distintos da banca de elaboracéo, para verificagdo da correta formulacdo das questdes.

15.7. A Contratada deverd comparar os gabaritos fornecidos pela banca de elaboragdo com os
gabaritos da banca de criticos, e, em caso de divergéncias, a banca de elaboracdo devera
reformular a questao.
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15.8. A Contratada encaminhara a Comissdo de acompanhamento do Concurso Publico, em
data a ser fixada no cronograma a que se refere o item 32 deste Termo de Referéncia, um
relatorio quantitativo das divergéncias de que trata o item anterior, por cargo.

15.9. As questdes elaboradas deverdo compor um banco que permita o embaralhamento
aleatdrio das questdes, por sistema de processamento computadorizado, de modo a permitir, no
minimo, 4 (quatro) tipos de gabaritos diversificados para cada cargo.

15.10. As folhas de respostas das questbes das provas deverdo ser personalizadas e
identificadas por meio de mecanismo de seguranca, a ser estabelecido pela Contratada.

15.11. As folhas de respostas das provas deverdo ser adequadas ao sistema de correcdo e
avaliacdo por meio de leitora dtica e sistema de processamento de dados.

15.12. O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas serdo feitos,
obrigatoriamente, a tinta indelével.

15.13. O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverdo ser produzidos em
impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de impressdo e a legibilidade,
utilizando no corpo do texto uma fonte de tamanho, no minimo, dez pontos.

15.14. O caderno de questdes devera conter espago préprio para rascunho.

15.15. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instrugoes
necessarias a realizacdo da prova.

15.16. Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos, conferidos, embalados,
lacrados e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

15.17. Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico, com acesso restrito a
equipe da Contratada, a ser verificado pela Comissdo de Acompanhamento do Concurso
Publico.

15.18. Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no site da Contratada,
conforme data a ser estabelecida no cronograma de atividades.

15.19. As provas de conhecimentos gerais e de conhecimentos especificos terdo carater
habilitatério e classificatério e serdo avaliadas, cada uma, na escala de 0 (zero) a 10 (dez).

15.20. Considerar-se-4 classificado o candidato que, cumulativamente:

15.20.1. tenha acertado, no minimo, 50% (cinquenta por cento) das questbes da prova de
conhecimentos gerais;

15.20.2. tenha acertado, no minimo, 50% (cinquenta por cento) das questbes da prova de
conhecimentos especificos.

15.21. Os candidatos ndo habilitados a classificagdo nas provas serdo excluidos do concurso.

15.22. A nota final de aprovacdo no concurso correspondera a média ponderada das notas
obtidas em cada prova, e devera ser igual ou superior a seis pontos na escala de zero a dez,
atribuindo-se:

15.22.1. peso 1 (um) & nota da prova de conhecimentos gerais;
15.22.2. peso 2 (dois) & nota da prova de conhecimentos especificos.

15.23. Os candidatos que ndo obtiverem meédia final igual ou superior a 6 (seis) serdo
considerados reprovados e eliminados do concurso publico.
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15.24. Ocorrendo empate na média final, para efeito de desempate, serdo utilizados,
sucessivamente, os critérios de desempate informados a contratada por ocasido da aprovacao
do edital do concurso.

16. DOS LOCAIS DE APLICAGAO DAS PROVAS

16.1. Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacéo fisica dos candidatos, facilidade de
acesso, inclusive para pessoas com deficiéncia, e sinalizagdo para orientar a movimentagao dos
candidatos no dia das provas.

16.2. Os locais indicados para a aplicacdo das provas devem, antes de ser confirmados junto
aos candidatos, ser submetidos a Prefeitura de Ecoporanga/ES, com endereco completo de cada
local, para avaliagdo e emisséo de parecer quanto ao aspecto de localizacdo e facil acesso.

16.3. Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, bebedouros
coletivos, iluminagdo e ventilagdo adequada.

16.4. Em cada local de prova devera haver, pelo menos, uma sala especifica para lactantes.

16.5. A empresa devera oferecer sistema de seguranca aos candidatos dentro dos locais de
provas.

17. DO PESSOAL

17.1. As bancas examinadoras, para a elaboracdo e correcdo das questdes de provas, deveréo
ser compostas por profissionais especialistas, de notdrio saber e ilibada reputacéo.

17.2. A Prefeitura de Ecoporanga/ES devera acatar o critério tradicional da isencdo e
confidencialidade de constituicdo das bancas, para garantir a seguranca e o sigilo da sele¢éo de
seus membros.

17.3. Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de
compromisso a fim de garantir o sigilo em todo o concurso e declarar que ndo tem conhecimento
da participacdo de parentes, até o segundo grau, no certame e que ndo possui nenhum vinculo
profissional com instituicbes que ofere¢cam cursos preparatérios para concursos.

17.4. A instituicdo ou empresa contratada deverd selecionar e treinar profissionais em nimero
suficiente que garanta o atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame, conforme
previsto nos itens 14.1.1 e 14.1.2 deste Termo de Referéncia.

17.5. A Contratada deverd, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicagdo
dos instrumentos de avaliagdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a
identificag&o dos candidatos.

17.6. A Prefeitura de Ecoporanga/ES se reserva o direito de exigir a comprovacdo dos
treinamentos referidos nos itens 17.4 e 17.5 ou acompanhar a sua realizagao, se for o caso.

17.7. A instituicdo devera colocar a disposicdo equipe para aplicacdo das provas, composta,
pelo menos, por: 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos; e, no minimo, 2 (dois) por sala; 2
(dois) fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, munidos de detector
de metal, para cada grupo de até 300 (trezentos) candidatos; 3 (trés) fiscais para recebimento de
aparelhos eletronicos para até 700 candidatos; 2 (dois) fiscais de detectores de metal para cada
700 (setecentos) candidatos; 4 (quatro) serventes para cada local de prova; pelo menos 2 (dois)
segurangas por local de prova; 1 (um) representante da instituicdo por local de prova para
coordenar a aplicacdo das provas do concurso publico.
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17.8. Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica durante todo o concurso, para fins de
elaboracdo de editais, comunicados, instru¢cdes aos candidatos, analise de recursos e demais
documentos necessarios.

18. DA PERICIA MEDICA

18.1. A Contratada devera submeter a pericia médica os candidatos com deficiéncia, aprovados
no concurso, com vistas a confirmacdo da deficiéncia declarada, bem como a andlise da
compatibilidade ou ndo da deficiéncia com as atribui¢des do cargo.

18.2. O candidato com deficiéncia devera comparecer a pericia médica, munido de laudo
circunstanciado que ateste a espécie e o grau de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificagdo Internacional de Doencas (CID), bem como a provavel causa
da deficiéncia.

18.3. O candidato que ndo for considerado pessoa com deficiéncia concorrerd em igualdade de
condi¢Bes com os demais candidatos.

18.4. Na avaliacdo do candidato com deficiéncia, a equipe multidisciplinar emitird parecer,
observando o disposto no art. 43 do Decreto n® 3.298, de 20/12/1999.

19. DOS RECURSOS

19.1. A Contratada deverd dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar
e responder aos eventuais recursos administrativos e agdes judiciais interpostas por candidatos
ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), durante a validade do
concurso publico.

19.2. A interposi¢do de recursos dar-se-a por meio de formulario préprio, disponivel na pagina
da Contratada, na internet, com o preenchimento e envio on-line para a instituicdo, mediante
recibo.

19.3. Sera admitido recurso quanto:
19.3.1. As questdes das provas e gabaritos preliminares; e,
19.3.2. Ao resultado da pericia médica das pessoas com deficiéncia.

19.4. As demais orientacdes serdo definidas em conjunto com a Prefeitura de Ecoporanga/ES e
constard@o no respectivo edital.

20. DOS RESULTADOS

20.1. A Contratada devera encaminhar diretamente a Prefeitura de Ecoporanga/ES as listagens
de candidatos, com os resultados das provas, em meio magnético, compativel com a plataforma
Windows, no prazo previsto no cronograma previsto no item 32 deste Termo de Referéncia e
conforme discriminado a seguir:

20.1.1. Habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: ndmero de inscricdo, nome,
ndmero do documento de identidade e classificacéo;

20.1.2. Habilitados, em ordem de classificagdo, por cargo, contendo os mesmos dados da
lista anterior;

20.1.3. Lista de escores e notas: relagdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética,
contendo numero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade, notas das provas,
total de pontos e classificacdo;
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20.1.4. Deficientes habilitados em ordem alfabética, por cargo, contendo nimero de inscricao,
nome, nimero do documento de identidade e classificacao;

20.1.5. Deficientes habilitados em ordem classificatéria, por cargo, contendo numero de
inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e classificagao;

20.1.6. Relacdo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com endereco,
telefone e e-mail;

20.1.7. Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados, por campus e geral.

20.2. A contratada devera colocar a disposi¢do, em sua pagina na internet, todos os resultados
dos candidatos, com busca por nome e/ou CPF.

21. DOS MECANISMOS DE SEGURANGCA

21.1. A contratada deverd atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo contidas no
presente Termo de Referéncia, em face das especificidades do objeto da contratagdo.

21.2. A Contratada devera apresentar, em data a ser fixada no cronograma a que se refere o
item 27 deste Termo de Referéncia, projeto de seguranga do local de impressdo do material do
concurso publico, em parque grafico, de total responsabilidade da Contratada, indicando as
condicbes de seguranca para producdo/impressdo, manuseio, separacdo e envelopamento do
material grafico do concurso publico, com referéncia aos recursos humanos envolvidos no
processo de seguranca, devendo alocar equipes de vigilantes de empresa de vigilancia,
conforme legislagéo vigente.

21.2.1.E de responsabilidade da Contratada a adogéo de critérios rigorosos de seguranca
para o software/programa de diagramacdo das provas que envolve, no processo de
desenvolvimento, a jungdo entre texto, ilustragfes vetoriais e imagens, adequando
esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com qualidade
e legibilidade.

21.3. Por se tratar de processo de impressdo sigilosa, a Contratada devera transferir para o
parque grafico, o material do concurso publico em meios magnéticos/Opticos com arquivos
criptografados, em alta definicdo, com marcas de corte (sangria), contendo a arte final
necessaria para a producdo grafica de cada um dos materiais a serem impressos.

21.4. O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdo do material do concurso
publico devera ser 100% monitorada por circuito de cémeras filmadoras com gravacdo
ininterrupta, sendo 0 acesso vistoriado por seguranca 24 horas por dia, com detector de metais e
revistas nos momentos de entrada e saida dessas areas.

21.5. O parque grafico devera dispor, no minimo, dos seguintes recursos tecnoldgicos no local
de impressao do material do concurso publico:

21.5.1. Sistema de comunicacdo com radios portateis, legalizados conforme legislagdo
vigente, em todos os postos de vigilancia;

21.5.2. Sistema de controle de acesso informatizado, em todos 0s acessos as areas de
producdo do material a ser impresso, crachds de identificacdo com fotografia e dados
atualizados;

21.5.3. Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacéao, impressdo e acabamento
do local de impressdo do material do concurso publico os funcionarios da Contratada.
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21.6. Ap6s a producdo e aprovacdo das provas impressas, todos os arquivos eletrénicos
deverdo ser apagados das memdrias dos equipamentos.

21.7. As midias utilizadas para a geracdo das chapas de impressdo, assim como todas as
chapas que ndo estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, caso esSes
equipamentos forem utilizados, devem ser mantidas em compartimento fechado, lacrado e
vigiado ininterruptamente pelo sistema de cAmeras e por vigilancia fisica 24 horas.

21.8. As maquinas de impressédo e demais equipamentos a serem utilizados para a impressao e
acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area
reservada a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas
em espagos fisicos segregados, com protecdo integral de acesso.

21.9. A visualizagdo do conteudo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizacdo seja
indispensavel para a impressao das provas.

21.10. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores,
refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a producdo das provas,
deve ser segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado até a realizagdo das
provas, quando entdo poderda ser tratado como rejeito de produgdo normalmente.

21.11. Os funciondrios responsaveis pela producdo/impressdo, manuseio, separacdo e
envelopamento do material grafico do concurso publico devem adotar uniforme diferenciado,
sem bolsos ou compartimentos que possibilitem a guarda de objetos.

21.12. Os cadernos de provas deveréo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico
opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo préprio (aba autocolante), de forma a nédo
permitir abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser aposta
uma etiqueta de seguranca com numeragéo sequencial. Os envelopes devem ser guardados em
ambiente seguro da instituicdo, com antecedéncia maxima de 5 (cinco) dias da aplicacdo das
provas.

21.12.1. Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta
autoadesiva contendo as informagdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova,
sala, endereco de destino, cidade, CEP, etc.

21.13. O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona
inviolavel, devidamente lacrado e com cadeado, para 0 transporte aos locais das provas,
devendo os envelopes de que trata o item 21.12 serem abertos na presenca dos candidatos,
mediante termo de abertura, no momento da aplicacdo das provas e contar com a assinatura de
dois candidatos/ testemunhas, voluntarios.

21.14. A Contratada devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até o local de
aplicacdo das provas.

21.15. A Contratada devera fornecer saco plastico (tipo porta-objetos) onde serdo guardados os
pertences pessoais dos candidatos, inclusive aparelho celular (desligado) e outros aparelhos
eletrénicos, que sera identificado, lacrado e colocado embaixo da carteira onde o candidato ird
sentar-se.

21.16. Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a instituicdo deverd dispor de todos os
meios necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranga em todas as etapas do concurso
publico, desde a elaboracdo das questdes de provas até a homologacdo dos resultados finais do
concurso.
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21.17. A Prefeitura de Ecoporanga/ES podera realizar diligéncia, na ocasido de assinatura do
contrato, para verificar a capacidade técnico-operacional da empresa, especialmente quanto ao
especificado no item 21.2 e subitens deste Termo de Referéncia.

22.DO DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, POSTAGEM, TAXA BANCARIA, ENCARGOS,
IMPOSTOS E OUTROS

22.1. A Contratada, para realizar o concurso publico, arcara com todas as despesas decorrentes
do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacéo e fiscalizagéo, de transporte de todo o
material relativo ao concurso, de postagem de comunicados, de taxas bancarias, bem como
encargos e impostos e outras despesas.

23. REQUISITOS GERAIS
23.1. Além das obrigagGes previstas neste Termo de Referéncia, devera a institui¢éo:

23.2. Iniciar 0s servigos, objeto do contrato, assim considerado como inicio da execucdo dos
servigos a realizagdo de reunido inicial em até 5 (cinco) dias corridos apds a data de publicacdo
do seu extrato no 6rgdo da Imprensa Oficial.

23.3. A contratada devera apresentar em até 5 (cinco) dias uteis, contados da reunido inicial:

23.4. Cronograma, a ser submetido a apreciacdo da Prefeitura de Ecoporanga/ES, no qual
estejam discriminados todos 0s prazos em que as etapas do concurso devem ser executadas;

23.5. Planejamento preliminar, a ser submetido a apreciacdo da Prefeitura de Ecoporanga/ES,
discriminando e detalhando todos os procedimentos a serem adotados relativamente:

23.5.1. & elaboracdo de editais e divulgacao;

23.5.2. ainscrigbes de candidatos, inclusive os com deficiéncia;

23.5.3. Ao cadastramento dos candidatos;

23.5.4. a selecdo dos profissionais que compordo a banca examinadora;
23.5.5. Aos critérios para elaboracdo de conteddos e questdes das provas;
23.5.6. A confeccdo dos cadernos de provas e folhas de resposta;

23.5.7. A reproducdo do material;

23.5.8. A logistica para a aplicagdo das provas;

23.5.9. Aos locais das provas, com base no que foi descrito no item 16 deste Termo de
Referéncia;

23.5.10. A aplicacdo das provas;

23.5.11. Aos métodos de seguranca a serem empregados para a elaboragéo das provas, para
a identificacdo dos candidatos e para a aplicacdo das provas;

23.5.12. Ao treinamento dos profissionais a que se refere os itens 17.5 e 17.6;
23.5.13. A avaliacdo das provas;

23.5.14. A divulgagéo dos resultados das provas;

23.5.15. Ao encaminhamento de recursos;

23.5.16. A apreciagdo dos recursos;

23.5.17. A pericia médica dos candidatos com deficiéncia; e
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23.5.18. Aos servicos de informagéo e apoio aos candidatos.

23.6. Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do concurso,
tornando disponiveis, para tanto: profissionais capacitados, linha telefonica, correio eletrénico (e-
mail), fac-simile, internet, correspondéncia e outros.

23.7. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela
divulgacéo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que comprometam
a sua realizagéo.

23.8. Apresentar a Prefeitura de Ecoporanga/ES, dentro dos prazos estabelecidos no
cronograma, as relac6es de candidatos aprovados e classificados no concurso.

23.9. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas para a contratagao.

23.10. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucdo irregular do
contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas de servigos em que se
verificar vicios, defeitos ou incorre¢fes durante ou apds sua prestacao.

23.11. Responder por quaisquer Onus, despesas e obrigagdes, de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentdria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por
encargos relativos a alimentagdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,
decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execugédo de
servigos incluidos no objeto do contrato.

23.12. Solicitar a prévia e expressa aprovacdo da Prefeitura de Ecoporanga/ES quanto aos
procedimentos a serem adotados e as caracteristicas do concurso publico, em todas as suas
etapas.

23.13. Assegurar todas as condicbes para que a Prefeitura de Ecoporanga/ES fiscalize a
execucdo do contrato.

23.14. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulagdo do concurso publico,
arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo.

24. DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

24.1. Ainteressada devera apresentar sua Proposta Comercial atendendo todos os itens dos 3
(trés) blocos relacionados abaixo, preferencialmente na ordem, por meio de descricdo detalhada
que demonstre de forma clara o funcionamento de cada etapa/processo, podendo inclusive,
utilizar fotos, graficos e declaragdes:

24.1.1. BLOCO | - ANALISE DAS CONDICOES TECNICAS:
24.1.1.1. Equipe Técnica propria da institui¢ao;
24.1.1.2. Portfdlio de clientes;
24.1.1.3. Seguranca interna do ambiente de preparacdo das provas;
24.1.1.4. Parque grafico;
24.1.1.5. Assessoria Juridica permanente;
24.1.1.6. Planejamento de todas as etapas do objeto contratado;
24.1.1.7. Plano de Divulgacao;
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24.1.1.8. Postos de Atendimentos Presenciais;

24.1.1.9. Central de Atendimento ao Candidato;

24.1.1.10. Metodologia para elaboragdo das provas;
24.1.1.11. Metodologia de avaliagdo dos titulos e experiéncia;
24.1.1.12. Qualificagdo da Banca Examinadora;

24.1.1.13. Seguranga no transporte das provas;

24.1.1.14. Infraestrutura disponibilizada no dia da prova: equipes, materiais, suporte e
outros;

24.1.1.15. Atendimento aos Recursos;
24.1.1.16. Realizagdo da Pericia Médica;
24.1.1.17. Atendimento Especial;
24.1.1.18. Relatdrios e informacdes.

24.1.2. BLOCO Il - ANALISE DOS ATESTADOS:

24.1.2.1. Anexar obrigatoriamente, no minimo, 01 (um) atestados de capacidade técnica,
compativel com o objeto deste Termo de Referéncia, em conformidade com o § 1° do Art.
30, da Lei 8.666/93.

24.1.2.2. Serdo melhores apreciados os atestados que apresentarem o quantitativo de
inscritos compativeis com a estimativa do objeto desta contratacao;

24.1.2.3. Serdo melhores apreciados os atestados que demonstrem realizagdo de
concursos publicos para profissionais da educacao;

24124.E desejavel a apresentagdo de atestados de 6rgdos dos niveis federais e
estaduais;

24.1.2.5. Quanto maior o numero de atestados apresentados, melhor serd a andlise;
24.1.2.6. N&o serdo considerados atestados expedidos pela Prefeitura de Ecoporanga/ES;

241.27.0s itens 24.1.2.2, 24.1.2.3, 24.1.2.4 e 24.1.2.5 ndo séo obrigatorios, mas
possibilitardo a melhor analise.

24.1.3. BLOCO Il - ANALISE DA PROPOSTA FINANCEIRA:

24.1.3.1. A instituicdo devera apresentar sua Proposta Comercial incluindo todos os
custos diretos e indiretos pertinentes ao certame, contendo obrigatoriamente as seguintes
informagdes:

a) Numero estimado de candidatos;

b) Valor da proposta, caso seja contabilizado custo para a Prefeitura de
Ecoporanga/ES;

c) Planilha orgamentaria detalhada, de todos os custos envolvidos na execucéo
do projeto (explicitando, inclusive, 0s impostos relacionados com a execugdo do
servigo), de forma a possibilitar a avaliagdo de custos operacionais por banca
examinadora;

d) Prazo de validade da proposta comercial, ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias;
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e) Valor das taxas de inscrigdo, para os niveis fundamental, médio e superior;

24.1.4. Na hipétese de o nimero de candidatos inscritos para 0 certame ser superior ao
previsto na proposta, serd mantido o custo unitario previsto originalmente, devendo o valor
correspondente ao numero de candidatos excedentes ser devidamente demonstrado a
Prefeitura de Ecoporanga/ES por meio de planilha de custos emitida pela Contratada.

24.1.5. As despesas decorrentes do objeto do contrato serdo preferencialmente cobertas
pelos valores cobrados a titulo de taxa de inscricdo. Caso ndo seja arrecadado o montante
suficiente para tal despesa, o excedente sera de recursos ordinarios.

24.1.6. O recolhimento da taxa de inscri¢do sera de responsabilidade da Contratada, por meio
de boleto bancario, cujos valores deverdo ser repassados a Prefeitura de Ecoporanga/ES, por
meio de depdsito e/ou transferéncia, deduzindo nestes os valores correspondentes a taxa de
boleto cobrada pela institui¢do financeira.

24.1.7. O pagamento da taxa de inscricdo € de inteira responsabilidade do candidato, sendo
que erro no recolhimento ndo gerara obrigacOes a Prefeitura de Ecoporanga/ES.

25. DAS CONDIGOES LEGAIS DE HABILITAGAO PREVISTAS NA LEI DE LICITAGOES

25.1. Além das analises dos critérios estabelecidos no item 31.1 serdo verificadas as condigdes
legais da empresa previstas na Lei de LicitagGes.

26. DAS OBRIGAGOES DA PREFEITURA DE ECOPORANGAJES

26.1. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagbes do Termo de Referéncia, fornecendo todas as
informagdes necessarias a elaboragdo dos concursos, tais como a legislagdo atinente aos
mesmos, numero de vagas, descri¢do das atribuicbes dos cargos, remuneracdo, requisitos para
provimento, bem como, outras informagGes relevantes ao concurso;

26.2. Articular-se com a Contratada quanto as datas relativas as atividades do concurso e fazer
cumprir o respectivo cronograma;

26.3. Solicitar informag6es a Contratada via oficio, enderecado ao responsavel, que subsidiardo
as respostas aos recursos administrativos e as acfes judiciais propostas em desfavor do
Contratante;

26.4. Publicar e homologar o resultado final dos concursos;

26.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

26.6. Efetuar o pagamento a Contratada conforme estipulado no item 31.1
26.7. Arcar com 0s custos de isenc¢do de taxas de inscricdo do Concurso Publico;

26.8. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

26.9. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no curso da
execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua correcéo; e
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26.10. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacOes assumidas pela Contratada, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacao
exigidas.

27. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
27.1. Executar os servigos conforme especificacfes do Termo de Referéncia e de sua proposta;

27.2. Encaminhar a Prefeitura de Ecoporanga/ES relatorio sobre as isengdes de taxa de
inscri¢do concedidas;

27.3. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga da Prefeitura de
Ecoporanga/ES;

27.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administracao;

27.5. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servigos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do ocorrido;

27.6. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

27.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratagéo;

27.8. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada, sem autorizacdo da
Prefeitura de Ecoporanga/ES;

27.9. Assumir as responsabilidades técnicas e civis pela execu¢do dos servicos perante a
Prefeitura de Ecoporanga/ES e terceiros, por danos resultantes de procedimentos inadequados
efetuados de forma dolosa ou culposa por empregados ou representantes da Contratada e,
ainda, pelo fiel cumprimento das leis e normas vigentes;

27.10. Prestar assessoria técnica e juridica a Prefeitura de Ecoporanga/ES quanto ao objeto
deste Contrato;

27.11. Disponibilizar todos os meios necessarios para atender as pessoas com deficiéncia,
respeitadas todas as normas aplicaveis, e as lactantes;

27.12. Cumprir as demais obrigagdes técnicas, como:

27.12.1. Elaborar editais, comunicados, formuldrios, instru¢des, cadastros e listagens,
viabilizando a inscri¢do dos candidatos;

27.12.2. Cumprir o cronograma estabelecido e em casos de excepcionalidades quanto ao
cumprimento, informar antecipadamente a situagéo e a proposta de solugdo a Contratante;

27.12.3. Submeter minuta de edital para a aprovagéo da contratante;

27.12.4. Divulgar o concurso publico utilizando todos os meios de comunicagdo usuais em
concordancia com a Assessoria de Comunicacdo da Prefeitura de Ecoporanga/ES e caso
haja qualquer alteragéo do sitio na Internet referente ao certame, comunicar em até 24 (vinte
e quatro) horas;

Rua Suelon Dias Mendonga, n°. 20 — Centro — Ecoporanga — ES Tele/fax: 27-3755-2905 — E-mail: licitacao@ecoporanga.es.gov.br Pagina 37


mailto:licitacao@ecoporanga.es.gov.br

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE LICITACOES

27.12.5. Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e distribuir as provas a serem
aplicadas no concurso publico, cumprindo rigoroso protocolo de seguranca;

27.12.6. Providenciar locacdo de espaco fisico, organizacdo, logistica e todas as operacdes
concernentes a aplicacdo dos instrumentos de avaliagdo do concurso publico, observando a
realizacdo de outros eventos locais que possam prejudicar a logistica no(s) dia(s) de
aplicacdo das provas;

27.12.7. Providenciar pessoal para seguranca, aplicacdo dos instrumentos de avaliagdo do
certame e banca examinadora, bem como todo pessoal necessario para demais atividades de
apoio;

27.12.8. Manter o Contratante, por meio do Fiscal do Contrato, informado de todas as fases
do servigo contratado e de todas as agdes relativas a ele;

27.12.9. Apresentar Declaragdo ao Fiscal do Contrato, em até 02 (dois) dias antes da
assinatura do contrato, na qual se obrigue a manter sigilo absoluto em relagdo as
informagdes e aos documentos a que tiver acesso, em decorréncia dos servigos contratados,
sob pena de ser responsabilizada Civil e Criminalmente, sendo a responsabilidade extensiva,
também, aos seus responsaveis;

27.12.10. Garantir o sigilo e a seguranga necessarias ao certame, antes, durante e apos a
realizagdo das provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a eventual quebra desse
sigilo, decorrente de a¢do ou omissdo de seus empregados, prepostos e outros;

27.12.11. Responsabilizar-se perante terceiros, por prejuizos advindos do descumprimento
das atividades ou obrigacOes afetas a Contratada;

27.12.12. Substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos,
faltas, férias ou licencas, por outros profissionais;

27.12.13. Efetuar, de imediato, sempre que exigido pelo Contratante, o afastamento de
qualquer profissional cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados
inconvenientes ou insatisfatrios ao bom andamento dos servigos;

27.12.14. Apresentar os relatorios, em meio fisico e digital, solicitados pelo Contratante ao
término de cada fase dos servigos contratados;

27.12.15. Receber a documentagdo relativa aos requerimentos de isen¢do de taxa de
inscri¢do e proceder a sua analise;

27.12.16. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as
respostas as acles judiciais propostas em desfavor da Prefeitura de Ecoporanga/ES e
responder as que em seu desfavor sejam propostas, se referentes ao certame;

27.12.17. Realizar pericia médica em todos os candidatos com deficiéncia;
27.12.18. Processar eletronicamente e emitir as listagens referentes ao concurso publico;

27.12.19. Custodiar, pelo prazo minimo de 02 (dois) anos apds homologacdo do Concurso,
em local apropriado, todos os formularios de inscri¢do, as folhas de respostas, as folhas de
frequéncia e as demais planilhas de todos os candidatos, bem como os exemplares de todas
as provas aplicadas no certame; apds esse prazo, encaminhar o material relativo as folhas de
respostas para a Prefeitura de Ecoporanga/ES, para que fique sob a sua responsabilidade; e

27.12.20. Cumprir todas as clausulas estabelecidas pela Contratante.
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27.13. Prestar garantia correspondente a 3% (irés por cento) do valor total do Contrato, no
prazo de 5 (cinco) dias apds sua assinatura, conforme disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de
1993;

27.14. Subsidiar as respostas aos recursos administrativos e agdes judiciais porventura
propostas em desfavor da Contratante, conforme solicitagdes da Contratada, do presente Termo
de Referéncia, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do seu recebimento.

28. DA ESTIMATIVA DE CUSTO

28.1. O valor global, estimado, para esta aquisicdo € de R$ 234.333,33 (duzentos e trinta e
quatro mil, trezentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos)

29. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

29.1. As despesas decorrentes desta contratagdo serdo programadas em dotagdo orgamentaria
prépria.

30. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA

30.1. Sera formalizado contrato administrativo com vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma da lei.

30.2. Caso haja diligéncias, pedidos de esclarecimentos, de comprovacdo de documentos e
revisdo de pontuacdo posterior ao prazo contratual, a contratada fica obrigada a disponibiliza-los
por prazo indeterminado.

31. DO PAGAMENTO

31.1. O pagamento serd efetuado, pela Prefeitura de Ecoporanga/ES, de acordo com o
cronograma abaixo:

31.1.1.40% apds o encerramento das inscricbes e a entrega das listas de candidatos
conforme previsto nos subitens 13.1.1 c/c os subitens 13.1.2 e 13.1.3 deste Termo de
Referéncia;

31.1.2. 20% apds aplicacdo das provas;

31.1.3. 20% ap0os resultado definitivo das provas e entrega dos relatorios indicados no
subitem 20.1 deste Termo de Referéncia; e

31.1.4. 20% apds a homologacdo do resultado do concurso.
32. DO CRONOGRAMA

32.1. O cronograma de realizacdo do concurso publico sera negociado entre a Prefeitura de
Ecoporanga/ES e a Contratada, apos a celebragédo do contrato, obedecido o previsto no item 23
e subitens.

33. DAFISCALIZAGAO

33.1. A Fiscalizagdo do contrato serd exercida por representante da Prefeitura de
Ecoporanga/ES - Fiscal do Contrato, a quem incumbird acompanhar a execugdo dos servigos,
determinando a Contratada as providéncias necessarias ao regular e efetivo cumprimento do
contrato, anotando e enquadrando as infragbes contratuais constatadas, comunicando as
mesmas ao seu superior hierarquico.

33.2. AFiscalizagéo devera:
33.2.1. Acompanhar a execugado dos servigos;
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33.2.2. Emitir, ao final de cada fase da contratacdo, Relatdrio de Acompanhamento dos
servicos prestados, que contera, no minimo, informacdo acerca do desempenho da
Contratada (satisfatdrio/insatisfatorio);

33.2.3. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) e receber os demais documentos porventura
apresentados pela Contratada.

34. DAS PENALIDADES

34.1. Cometerd infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 8.666/93, a Contratada que, no
decorrer da contratacéo:

34.1.1. Cometer inexecucéo total ou parcialmente do contrato;

34.1.2. Apresentar documentacdo falsa;

34.1.3. Comportar-se de modo inidoneo;

34.1.4. Cometer fraude fiscal;

34.1.5. Descumprir quaisquer dos deveres elencados no Edital e no Contrato.

34.1.6. A Contratada que cometer quaisquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
Sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

34.1.6.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagdo;

34.1.6.2. Multa, podendo ser aplicada conjuntamente com as demais sangdes, nos seguintes
termos:

a) Moratdria de até 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da receita total estimada, até o limite de 10 (dez) dias;

b) Compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucgdo total ou parcial da obrigacdo assumida, podendo ser
cumulada com a multa moratdria, desde que o valor cumulado das penalidades
nao supere o valor total do contrato.

34.1.6.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura de
Ecoporanga/ES, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

34.1.6.4. Tal penalidade pode implicar suspenséo de licitar e impedimento de contratar com
qualquer 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica.

34.1.6.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Administragdo pelos prejuizos causados.

34.1.7.A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditrio e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666/93, e subsidiariamente na Lei n® 9.784/99.

34.1.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

35. DISPOSIGOES GERAIS DO CONCURSO
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35.1. Reserva-se a Contratante o direito de designar o Responsavel para fiscalizar as atividades
da Contratada, inclusive suas instalagdes, com o intuito de comprovar o éxito na prestacdo do
Servico;

35.2. As condicbes apresentadas na proposta estardo sujeitas a confirmagdo pela equipe
técnica a ser designada pela Contratante, por meio de visitas, diligéncias e consultas as
entidades competente e clientes apresentados, caso necessario;

35.3. Todos os documentos exigidos neste projeto terdo seus aspectos técnicos analisados pelo

setor competente deste.

35.4. O concurso publico tera validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual

periodo.

35.5. O concurso destina-se ao provimento das vagas disponiveis ou cargos criados apds

homologacédo do concurso publico, dentro do prazo de validade previsto no edital de abertura de

inscrigoes;

35.6. O candidato aprovado no concurso publico podera desistir definitiva ou temporariamente.
35.6.1. A desisténcia devera ser efetuada mediante requerimento enderecado a autoridade
competente da Prefeitura de Ecoporanga/ES, até o ultimo dia util anterior & data da posse.
35.6.2. No caso de desisténcia temporaria, 0 candidato renunciara a sua classificagdo e sera
posicionado em ultimo lugar na lista dos aprovados.

LUIZ CLAUDIO ZORTEA
Secretario Municipal de Administragdo
Decreto n® 5.902/2017
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ANEXO Il
CONTRATO N°

QUE ENTRE SI CELEBRAM: O MUNICIPIO DE ECOPORANGA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
pessoa juridica de direito publico, inscrita no C.N.P.J. sob o N°. 27.167.311/0001-04, situada a Rua
Suelon Dias Mendonga, N°. 20, Centro, Ecoporanga/ES, neste ato representado pelo seu Prefeito o Sr.
ELIAS DAL COL, brasileiro, separado judicialmente, residente nesta cidade, portador do CPF n°.
478.812.757-15 e, da Cédula de Identidade n°. 189.546-SSP-ES, doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXX, sediada na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no
CNPJ sob o0 n% XXXXXXXXXXX, representada neste ato por seu administrador Sr.
XXXXXXXXXXXXXX, XXX, XXX, inscrito no CPF sob o0 n® XXXXXXXXX, residente e
XXXKXXXXXXXXXXXX doravante denominada CONTRATADA, fica justo e contratado, consoante as
clausulas e condi¢oes abaixo estabelecidas, o seguinte:

Aos XXX (XX) dias do més de XXX (XX) do ano de XXX XXX e XXX (XXXX), o MUNICIPIO DE
ECOPORANGA e a CONTRATADA, ambos anteriormente qualificados, com base no Processo n°
902/2017 - PREGAO PRESENCIAL N° 021/2017, nos termos da Lei 8.666/93, resolvem celebrar o
presente CONTRATO, observadas para tanto, as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA 1. - OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente CONTRATO a contratacdo de empresa especializada em servigos de
organizacdo, planejamento e realizacdo de concurso publico, com a elaboragdo, impresséo e
aplicacéo de provas, para o provimento de cargos efetivos, de nivel fundamental, médio e de nivel
superior, do quadro de pessoal da Prefeitura de Ecoporanga/ES das vagas disponiveis ou cargos
criados apds homologacdo do referido concurso.

CLAUSULA 2. VIGENCIA

2.1- O prazo de duracéo deste contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, conforme o
artigo 57, da Lei 8.666/93.

2.2 - O reajustamento e/ou recomposicao sera procedido em conformidade com o artigo 65, § 1°, da Lei
8.666/93.

2.3 - Paragrafo Unico - A administragdo, por razdes de interesse publico, podera a qualquer tempo
declarar o término antecipado do contrato ora firmado, bastando uma notificagéo prévia com prazo
de 30 (trinta) dias para a rescisdo, sendo que em tal hipdtese sera devido a CONTRATADA, o
pagamento, se houver saldo referente a prestacéo dos servicos contratados.

CLAUSULA 3. DOS PREGOS E CONDICOES DE PAGAMENTO
3.1- O valor global deste CONTRATO é de R$: XXX (XXXX).
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3.2 - O pagamento sera efetuado, pela Prefeitura de Ecoporanga/ES, de acordo com o cronograma
abaixo:

3.2.1. 40% apos o encerramento das inscricbes e a entrega das listas de candidatos conforme
previsto nos subitens 13.1.1 c/c os subitens 13.1.2 e 13.1.3 do Termo de Referéncia — Anexo I;

3.2.2. 20% apos aplicacdo das provas;

3.2.3. 20% apos resultado definitivo das provas e entrega dos relatdrios indicados no subitem
20.1 do Termo de Referéncia — Anexo I;

3.2.4. 20% apos a homologacao do resultado do concurso.

3.3- Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentacdo a Prefeitura de Ecoporanga/ES, de
documentos fiscais habeis, sem emendas ou rasuras. Os documentos fiscais, apos conferidos e
revisados seréo encaminhados para processamento e pagamento de acordo com a informagéo da
Secretaria competente.

3.4- No ato do pagamento de cada parcela, a Contratada entregard, a pedido Orgdo Requerente, as
Certiddes Negativas, ou positivas com efeitos negativas, de regularidade fiscal, que estejam
vencidas apds o procedimento licitatorio

3.5- O pagamento das faturas somente sera feito em carteira ou cobrangca simples, sendo
expressamente vedada a contratada a cobranga ou desconto de duplicatas através da rede bancéria
ou de terceiros.

3.6 - O Municipio de Ecoporanga—ES, reserva-se o direito de descontar das faturas, valores referentes a
inadimplemento contratual e/ou exigidos pela legislacio Federal, Estadual e Municipal.

3.7 - A contratada deverd apresentar nota fiscal de acordo com o que estabelece 0 PROTOCOLO ICMS
42, de 3 de julho de 2009.

3.8- Poderdo ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a penalidades eventualmente
aplicadas.

3.9- Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito de reajustamento dos pre¢os ou corre¢do monetéria.

CLAUSULA 4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
4.1 - Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta;

4.2 - Encaminhar a Prefeitura de Ecoporanga/ES relatorio sobre as isen¢des de taxa de inscri¢do
concedidas;

4.3 - Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga da Prefeitura de
Ecoporanga/ES;

4.4 - Responsabilizar-se por todas as obrigag@es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade
a Administracao;

4.5 - Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servicos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do ocorrido;
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4.6 - N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.7 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na contratagéo;

4.8 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacOes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, sem autorizagdo da
Prefeitura de Ecoporanga/ES;

4.9 - Assumir as responsabilidades técnicas e civis pela execucdo dos servigos perante a Prefeitura
de Ecoporanga/ES e terceiros, por danos resultantes de procedimentos inadequados efetuados
de forma dolosa ou culposa por empregados ou representantes da Contratada e, ainda, pelo fiel
cumprimento das leis e normas vigentes;

4.10 - Prestar assessoria técnica e juridica a Prefeitura de Ecoporanga/ES quanto ao objeto deste
Contrato;

4.11 - Disponibilizar todos 0s meios necessarios para atender as pessoas com deficiéncia,
respeitadas todas as normas aplicaveis, e as lactantes;

4.12 - Cumprir as demais obrigaces técnicas, como:

4.12.1. Elaborar editais, comunicados, formulrios, instru¢des, cadastros e listagens, viabilizando a
inscricdo dos candidatos;

4.12.2. Cumprir 0 cronograma estabelecido e em casos de excepcionalidades quanto ao
cumprimento, informar antecipadamente a situagéo e a proposta de solugdo a Contratante;

4.12.3. Submeter minuta de edital para a aprovagdo da contratante;

4.12.4. Divulgar o concurso publico utilizando todos os meios de comunicagdo usuais em
concordancia com a Assessoria de Comunicacdo da Prefeitura de Ecoporanga/ES e caso haja
qualquer alteragdo do sitio na Internet referente ao certame, comunicar em até 24 (vinte e quatro)
horas;

4.12.5. Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e distribuir as provas a serem aplicadas no
concurso publico, cumprindo rigoroso protocolo de seguranca;

4.12.6. Providenciar locacdo de espago fisico, organizagdo, logistica e todas as operagdes
concernentes a aplicacdo dos instrumentos de avaliagdo do concurso publico, observando a
realizacdo de outros eventos locais que possam prejudicar a logistica no(s) dia(s) de aplicacdo das
provas;

4.12.7. Providenciar pessoal para seguranca, aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo do certame e
banca examinadora, bem como todo pessoal necessario para demais atividades de apoio;

4.12.8. Manter o Contratante, por meio do Fiscal do Contrato, informado de todas as fases do
servico contratado e de todas as agdes relativas a ele;

4.12.9. Apresentar Declaracdo ao Fiscal do Contrato, em até 02 (dois) dias antes da assinatura do
contrato, na qual se obrigue a manter sigilo absoluto em relagdo as informagdes e aos documentos
a que tiver acesso, em decorréncia dos servicos contratados, sob pena de ser responsabilizada
Civil e Criminalmente, sendo a responsabilidade extensiva, também, aos seus responsaveis;
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4.12.10. Garantir o sigilo e a seguranca necessaria ao certame, antes, durante e apds a realizagao
das provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a eventual quebra desse sigilo, decorrente de
acdo ou omissdo de seus empregados, prepostos e outros;

4.12.11. Responsabilizar-se perante terceiros, por prejuizos advindos do descumprimento das
atividades ou obrigacdes afetas a Contratada;

4.12.12. Substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos, faltas, férias
ou licengas, por outros profissionais;

4.12.13. Efetuar, de imediato, sempre que exigido pelo Contratante, o afastamento de qualquer
profissional cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados inconvenientes ou
insatisfatorios ao bom andamento dos servigos;

4.12.14. Apresentar os relatorios, em meio fisico e digital, solicitados pelo Contratante ao término
de cada fase dos servigos contratados;

4.12.15. Receber a documentagdo relativa aos requerimentos de isencdo de taxa de inscricdo e
proceder a sua analise;

4.12.16. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as respostas as
ac0es judiciais propostas em desfavor da Prefeitura de Ecoporanga/ES e responder as que em seu
desfavor sejam propostas, se referentes ao certame;

4.12.17. Realizar pericia médica em todos os candidatos com deficiéncia;
4.12.18. Processar eletronicamente e emitir as listagens referentes ao concurso publico;

4.12.19. Custodiar, pelo prazo minimo de 02 (dois) anos apds homologagdo do Concurso, em local
apropriado, todos os formularios de inscri¢do, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia e as
demais planilhas de todos os candidatos, bem como os exemplares de todas as provas aplicadas
no certame; apds esse prazo, encaminhar o material relativo as folhas de respostas para a
Prefeitura de Ecoporanga/ES, para que fique sob a sua responsabilidade; e

4.12.20. Cumprir todas as clausulas estabelecidas pela Contratante.

4.13 - Prestar garantia correspondente a 3% (trés por cento) do valor total do Contrato, no prazo de
5 (cinco) dias ap6s sua assinatura, conforme disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993;

4.14 - Subsidiar as respostas aos recursos administrativos e agdes judiciais porventura propostas
em desfavor da Contratante, conforme solicitagdes da Contratada, do presente Termo de
Referéncia, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do seu recebimento.

CLAUSULA 5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 - Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos
de acordo com as determinages do Termo de Referéncia, fornecendo todas as informagdes
necessarias a elaboracdo dos concursos, tais como a legislacdo atinente aos mesmos, ndmero
de vagas, descri¢éo das atribuicdes dos cargos, remuneracao, requisitos para provimento, bem
como, outras informagdes relevantes ao concurso;

5.2 - Articular-se com a Contratada quanto as datas relativas as atividades do concurso e fazer
cumprir 0 respectivo cronograma;

5.3 - Solicitar informagdes a Contratada via oficio, enderecado ao responsavel, que subsidiardo as
respostas aos recursos administrativos e as acfes judiciais propostas em desfavor do
Contratante;
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5.4 - Publicar e homologar o resultado final dos concursos;

5.5 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

5.6 - Efetuar o pagamento a Contratada;
5.7 - Arcar com os custos de isenc¢do de taxas de inscricdo do Concurso Publico;

5.8 - Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.9 - Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices no curso da
execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao; e

5.10 - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigagOes assumidas pela Contratada, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagéo
exigidas.

CLAUSULA 6. DA VINCULAGAO

6.1- A prestacdo do servico prestado pela contratada, encontra-se vinculado Pregéo Presencial N°
021/2017, bem como as propostas financeiras dos proponentes e a ata originada da referida licitagao.

CLAUSULA 7. DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO

7.1- O Gestor do Contrato € a pessoa designada pela Autoridade Competente para acompanhamento
da execucédo do Contrato com as seguintes atribuicdes:

7.1.1. Acompanhar a Presta¢do dos Servicos, verificando se esta em acordo com o Edital.
7.1.2. Comunicar, por escrito qualquer descumprimento das clausulas contratuais.

7.2- O gestor responsavel sera designado pelo Orgdo Requerente. Na omisséo da indicagdo do gestor
serd reconhecido o0 proprio responsavel pelo 6rgdo requerente.

CLAUSULA 8. CLAUSULA OITAVA - DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO

8.1- A Fiscalizacdo do contrato sera exercida por representante da Prefeitura de Ecoporanga/ES -
Fiscal do Contrato, a quem incumbira acompanhar a execucdo dos servi¢os, determinando a
Contratada as providéncias necessarias ao regular e efetivo cumprimento do contrato, anotando e
enquadrando as infragfes contratuais constatadas, comunicando as mesmas ao Seu superior
hierarquico.

8.2 - A Fiscalizacdo devera:
8.2.1. Acompanhar a execu¢do dos servigos;

8.2.2. Emitir, ao final de cada fase da contratacdo, Relatério de Acompanhamento dos servi¢os
prestados, que conterd, no minimo, informagdo acerca do desempenho da Contratada
(satisfatorio/insatisfatorio);

8.2.3. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) e receber os demais documentos porventura apresentados pela
Contratada.

CLAUSULA 9. CLAUSULA NONA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1- Cometerd infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 8.666/93, a Contratada que, no
decorrer da contratagéo:
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9.1.1. Cometer inexecucdo total ou parcialmente do contrato;

9.1.2. Apresentar documentacéo falsa;

9.1.3. Comportar-se de modo inidoneo;

9.1.4. Cometer fraude fiscal;

9.1.5. Descumprir quaisquer dos deveres elencados no Edital e no Contrato.

9.1.6. A Contratada que cometer quaisquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
Sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, &s seguintes sangées:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacdo;

b) Multa, podendo ser aplicada conjuntamente com as demais sangdes, nos seguintes termos:

c) Moratoria de até 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
receita total estimada, até o limite de 10 (dez) dias;

d) Compensatéria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total ou parcial da obrigacdo assumida, podendo ser cumulada com a multa moratoria,
desde que o valor cumulado das penalidades néo supere o valor total do contrato.

e) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura de Ecoporanga/ES, pelo prazo
de até 02 (dois) anos;

9.1.7. Tal penalidade pode implicar suspensdo de licitar e impedimento de contratar com qualquer
orgéo ou entidade da Administracdo Publica.

9.1.8. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos causados.

9.1.9. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666/93, e subsidiariamente na Lei n® 9.784/99.

9.1.10. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, 0 carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade

CLAUSULA 10. CLAUSULA DECIMA - RECURSOS FINANCEIROS

10.1- As despesas decorrentes deste Contrato correrdo dos recursos na seguinte dotacdo
orcamentaria:

060 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

04 - ADMINISTRAGAO

122 - ADMINISTRAGAO GERAL

003 - APOIO ADMINISTRATIVO

2.152 - REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO E REFORMA ADMINISTRATIVA
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
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10000000 - RECURSOS ORDINARIOS
CLAUSULA 11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO DO CONTRATO

11.1 - O contratante podera rescindir o contrato, de pleno direito, independente de interpelacéo judicial
ou extrajudicial, nos casos previstos nos art. 77 e 78 da Lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes, respondendo
a parte infratora pelos prejuizos que causar a outra.

CLAUSULA 12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA REVISAO
12.1 - Podera ser promovida a revisdo contratual, conforme o disposto no artigo 65, da lei 8.666/93.
CLAUSULA 13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

13.1- O Contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipéteses previstas no art. 65 da
Lei 8.666/93, observando o limite estabelecido no paragrafo primeiro do referido artigo.

CLAUSULA 14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES GERAIS

14.1 - Os termos deste contrato, na sua execucéo, serdo dados em consonancia com as normas legais
vigentes.

CLAUSULA 15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO
15.1 - Quaisquer questdes deste CONTRATO seréo dirimidas no foro da Comarca de Ecoporanga, ES.

15.2 - E, por estarem acordes, € o presente CONTRATO, depois de lido e achado conforme, assinado
pelas partes em presenca de 02 (duas) testemunhas que também assinam 03 (trés) vias de igual teor.

XRXKXXXKKKXXXKKKXXXKKX
MUNICIPIO DE ECOPORANGA - ES
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

13

CPF N

2a

CPF Ne:
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ANEXO Il

MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO PARA PREFEITURA DE ECOPORANGAIES

Razéo

Social:

CNPJ: |

Endereco:

Telefone:

Data; |
ltem | Descrigcdo Quantidade
01 Quantidade de vagas (geral) 90
02 NUmero estimado de candidatos (pagantes e isentos) 5.000
Composicéo dos precos da proposta:
Iltem |Descricdo dos componentes da proposta Valor
A Valor dos servicos R$
B Valor por candidato (unitario) R$
C Valor total (Multiplicado pela estimativa de candidatos) R$
D Valor total da Proposta (A+C) R$

Valor global, por extenso:

Validade da Proposta: 60 dias
Dados Bancarios:
A empresa DECLARA que estdo inclusas, no valor cotado, todas as despesas com mao de obra,

fretes, todos os tributos e encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais e,
ainda, os gastos inerentes ao fornecimento dos produtos.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo da Empresa
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