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O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao (FNDE), autarquia federal criada pela Lei
n° 5.537, de 21 de novembro de 1968, e alterada pelo Decreto-Lei n° 872, de 15 de setembro de
1969, € responsavel pela execugao de politicas educacionais do Ministério da Educacao (MEC).

Para alcangaramelhoria e garantirumaeducacao de qualidade atodos, em especial a educagao
basica da rede publica, o FNDE se tornou o maior parceiro dos 26 estados, dos 5.565 municipios
e do Distrito Federal. Neste contexto, os repasses de dinheiro sdao divididos em constitucionais,
automaticos e voluntarios (convénios).

Além de inovar o modelo de compras governamentais, os diversos projetos e programas em
execucao — Alimentagao Escolar, Livro Didatico, Dinheiro Direto na Escola, Biblioteca da Escola,
Transporte do Escolar, Caminho da Escola, Reestruturacao e Aquisi¢ao de Equipamentos para
a Rede Escolar Publica de Educacao Infantil - fazem do FNDE uma instituicao de referéncia na
Educacao Brasileira.
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Capitulo T
Apresentacao

Senhores(as) Gestores(as),

colocamo-nosadisposicao para prestar-lhes o apoio necessario a boa conducao de suas atividades,
especialmente quanto a execucgao financeira dos recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola
— PDDE e das Ag¢des Integradas.

Com esse objetivo, o presente Guia foi elaborado para orientd-los quanto aos procedimentos a
serem adotados para que possam realizar a adesdo ou a atualizagdo cadastral, necessarias ao
recebimento dos recursos do Programa, tanto nos Sistemas do FNDE (PDDEWeb e PAR FALE
CONOSCO) quanto nas agéncias bancarias depositarias.
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Capitulo 2

O QUE DIZ A RESOLUCAO CD/FNDE/MEC
N° 15, DE 16 DE SETEMBRO DE 2021 SOBRE
ATUALIZACAO CADASTRAL

Desde a entrada em vigor da Resolu¢gdo CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de setembro de 2021, a
atualizacao cadastral de acordo com o § 2° do artigo 15, deve ocorrer:

- OBRICATORIAMENTE, ao final do mandato de seu representante legal (dirigente da entidade),
sendo uma das condi¢cdes para o recebimento dos recursos, ou seja, € necessario que o mandato
do dirigente legal da entidade esteja vigente para que ocorra o repasse dos recursos; e

- ANUALMENTE, QUANDO HOUVER NECESSIDADE de atualizar dados da entidade, do domicilio
bancério e do percentual a ser aplicado nas categorias econémicas de custeio e de capital.

Quanto a atualizacdo dos dados é importante enfatizar que:

- 0 mandato do representante legal (dirigente da entidade) deve estar dentro do prazo de
validade para que ocorra o repasse dos recursos financeiros, caso o mandato do dirigente esteja
com o prazo de validade vencido no Sistema PDDEWeb, a entidade gestora ndo estard apta a
receber os recursos do PDDE e Ac¢des Integradas;

- a entidade gestora que mantém seus dados atualizados pode receber todos os comunicados e
orientacdes técnicas do FNDE, contribuindo para a boa e regular utilizagdo dos recursos do PDDE
e Acdes Integradas, por isso € fundamental manter o e-mail de contato da entidade sempre
atualizado, bem como realizar o acompanhamento dos informativos que chegam por meio dele;

- para fins de recebimento dos recursos financeiros do ano corrente, o prazo para atualizagdao dos
dados no Sistema PDDEWeb vai até o dia 31 de outubro (31.10);

- as entidades gestoras também devem manter seus dados atualizados na agéncia depositaria
dos recursos do PDDE e Ac¢des Integradas; e

- as Unidades Executoras - UEx e as Entidades Mantenedoras - EM deverdo informar ao FNDE,
até o dia 31 de dezembro (31.12) de cada exercicio, por intermédio do_Sistema PDDEWeb, os
percentuais que desejardo receber em custeio e/ou capital no exercicio subsequente ao da
informacao, caso ndo informem até o prazo citado, serdo destinados as UEx, 80% (oitenta por
cento) em recursos de custeio e 20% (vinte por cento) em recursos de capital; e as EM, 50%
(cinquenta por cento) em recursos de custeio e 50% (cinquenta por cento) em recursos de capital.
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Capitulo 3
HABILITA(;AO DE ENTIDADE
MANTENEDORA - EM

Define-se como Entidade Mantenedora - EM, a organizacdo da sociedade civil com personali-
dade juridica de direito privado, sem fins lucrativos, qualificada como beneficente de assisténcia
social ou de atendimento direto e gratuito ao publico, representativa das escolas privadas de
educacdo especial.

Para estar apta ao recebimento do PDDE Basico - Educacdo Especial a Entidade Mantenedora
— EM deve:

e
- Estar regular com os - Estar regular com a prestacao
procedimentos de habilitacao e de contas de recursos do
cadastro nos Sistemas do FNDE; Programa recebidos em anos

anteriores.

ATENCAO!
Também ¢é importante manter o ndmero de alunos atualizados no
Censo Escolar do ano anterior ao ano de repasse.

A habilitag¢ao de Entidade Mantenedora — EM pode ser feita até o dia 31 de outubro (31.10)do ano
em curso, por meio do “PAR FALE CONOSCO”, porém, € importante que facam o quanto antes,
para que o FNDE possa repassar os recursos destinados ao ano corrente o mais breve possivel.

Os documentos exigidos para a habilitagcao de Entidade Mantenedora — EM sao os seguintes:

Cadastro do 6rgéo /entidade e do dirigente;

Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social - CEBAS;

Certificado de Regularidade de Situacao - CRS, referente ao FGTS;

Clausula do estatuto da entidade com previsao de atendimento permanente, direto e gratuito
aos portadores de necessidades especiais, conforme autorizagao do art. 22 da Lei 11.947, de 16 de
junho de 2009;

6. Copia da ata de eleicdo e posse da diretoria da entidade;

7. Copia do CPF e da carteira de identidade do dirigente da entidade;

8. Copia do estatuto da entidade;

9. Declaracdo de funcionamento emitida por trés autoridades locais com fé publica;

10. Extrato do cadastro informativo dos Créditos Nao Quitados de Orgéos e Entidades Federais —
CADIN; e

11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

CENIEENES
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ATENGAO!
A habilitagao da EM deve ser feita pelo registro de solicitacdao ¢ envio da

documentacao, para a Coordenacao de Habilitacdo e Empenho de Projetos
Educacionais (COHEP/FNDE), por meio do Sistema PAR FALE CONOSCO.

Passo a passo a ser realizado no “PAR FALE CONOSCQ” para efetivar o
reqgistro da solicitagcao de habilitagao:

Para fazer a habilitagdo da Entidade Mantenedora — EM acesse o “PAR FALE CONOSCO” -

} PAR Fale Conosco Link de acesso ao Sistema:

https://Mww.fnde.gov.br/parfaleconosco/index.php/publico/fazerSolicitacao

Cligue em “Nova Solicitacdao”

P PAR Fale Conosco

CONSULTAR

NOVA
SOLICITAGAO = SOLICITAGAO

Bt o SRLL Worila) S reticiolal Mweicioed i Edwcacis

Y e s gt 0 dadion doia] Thigeets Dotk D)

No primeiro aviso “E-mail para recebimento de senha do SIMEC”, cligue em “OK”.

»»PAR Fale Conosco __

MHevan bl BC30
Emvie sua sobotta; S0 pars nossa squipe

Email para recebimanto de senha do SIMEC

Dacdos do Usudng

Tipo O Entacual O Muretipsl Ader ol
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Passo 4

No segundo aviso “Acesso ao SIMEC - Novo(a) Secretario(a) Municipal de Educacao”, clique
em “OK”.

} PAR Fale Conosco

Hiva sobeits b0

i s e i ke Acesso ao SIMEC - Novo{a) Secretariofa) Muni | de

Educacho

Dadas do Usudno
* Tipo O Estadual O Munscipal Audsol

"UF Se Informamos que 0s dados dofa) Dingente Municipal de Educac o (DMIE) deverSio ser
UF 30 0ual 0 WSudng penence cadastrados allerados pelo(a) Prefetola) no médulc PAR 4 do SIMEC, exchunds
ois) antenor & inclur 03 dados do{a) novo{a) DME cu para somente alterar alguma
_ * Mumcipe mioernac 8o dofs) DME, o{a) prefetiofs] dews choae no icone da “tansts werds” &
RGBS B0 Gudl & Gielis peenid adequ o8 dados necessancs

ComursCamon qui, CO50 B alteraglo nba ocorma de forma sutomdtca no PAR 1, o
Dadas de contato procedemento deverd ser repetido no PAR 3. Apds regulanzacio dos dados no PAR
4_ ofa) usudno(a) devers aber uma demanda no PAR Fale Conosco. dres - Senhas
* Home do SIMEC PAR |, com os dados dofa) DME (nome completo, CPF, telelone & e-mail)
R ) i, # 05 middulos de Acesso

* CPF
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No terceiro aviso “Senha Bloqueada”, clique em “OK”.

Daios de contato
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* E-mad
E-madl dousudie. £, o NFORMACAD SOBRE DESSLOQUEID DE ACESSO AD SMEC

* Taled " Secietiecda) Esbadual de Educacbs Prefedo(s) Muncpal  Drgestes Murcipal de
PHMIWLMHJ Educagdo Memtros de Equps Técnica ¢ Equpe Local Muncuaesias, Presdents &
Ex " dyemary meenibros do CACS FUNDER"

Telefors 2

B S0 499 conk a Rasgstee sua demands neste canal srea "SENMAS DO SIMEC PARY | sssunto

‘Ot ie; B vt venha blogeeads ros meddulos PAR F PAR 3 PAR 4 » Dtvaa
2, wlrrrando o nome complete, CPF, Murscipes, UF o mddulos de acesss

Dhaion da Sod s bo Facal da obrad®
DA Geatas(a) Prefed o) Murscgal Secrstanss) Evladel tu Momcipal de
Edicagda] devard SIadil B el e & el sark sobitads & vetuli Bo & parll
chear o Lists de Opeles, Opgle “Solotar ou Aberar Fracal de Otvs, Gestor
P — Uendpetie Comrbulln Unedichs™ & no Camps "Juiibe siag” informad o suiunbo (iberar o
A wanin 35 S0ACRIGHD blegssar o aCesss, wniuler oo Sevanculer sbraa) pebewets C0m o8 dades 43
fscsl noms compiein, CPT pelelore o sl & o3 000 dasla ) cbwain]

* Asea L
A Sa desBno da sohokecho

A

* Descrcls
Dascrigho da ;um Chgue no ink sbaon & corheca o8 dversos manc redaconsdos sos mddalos
PR 2, PAR 3, PAR 4 & Otens 2 0 do SIEC
hetps (wrena g befinde'pl s 03 30 a-rformat a0 B0 00 - PrOgraTas progrETas
I AL
Al arwla

Cossdons: b S Hatslta: b & Empanho de Programas & Progtes Edecacsnes
COMEPTCCDEMTIGARFHDE

Decumanted da Soktaghs O, -



[ assos |

Em “Dados do Usuario”, no caso de Entidade Mantenedora - EM pode selecionar tanto o
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tipo “Estadual” quanto o “Municipal”.

9 PAR Fale Conosco

Hevaa sobofag o

Ermag sua ok '!.1IF_'i.'| Pl NS5 3 QU

Dados do Usugng

G—

lipa |

Estadual () Municipal

“ UF
LIF 3 Guial O uSusic palends

* Municipio
Blundcpid 30 Qual O uSuand perhEncs

Preencha os “Dados de Contato”.

Dados de contalo|

* Nome
Mame 36 usudno

" CPF
CPF do usudno responsivel. o,
* E-madl

E-mail do usudrie. |,

* Telefone 1

Primeira opclo de contaln. £,

Telefong 2
Segunda opclo de contalo. ¢

[oasson

Em “Dados da Solicitagao” clique em “Cadastro e Habilitacdo” e em “Assunto da Solicitacao”

999,399 .599-99

exemplo@esemplo com b

(9599 0000

(F9)2599 0000

clique em “Cadastro e Habilitagdo do Ente/Entidade”.

Dados da Sohciagdo

= Area [Ca-d.aslm & Habalitag 30

-] @

Arga de deshing da solOtacdo

* Assunlo |Atuakzacdo elou Cada
Assunto da solictacloe.

-
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* De

Dascriclo da solic

Documentos da SobcitagSo

Descrever documento
Descreva o documento 3 ser anexado

Selecionar documento
Selecions 0 GOCUMENID 3 S47 L300

Selecionar documento Henhum d

500 caracteres mstantes

50 caracteres restantes
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Também ha uma area para anexar “Documentos da Solicitagdo”, quando necessario. Envie
a documentacdao preferencialmente em tUnico arquivo, no formato PDF.
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g—
3T - restantes
—
Anexpe -
Descngio Tarranhe Dats ALl

==

Ao final do preenchimento de todos os dados necessarios para o envio da solicitagao, lembre-
se de marcar a caixa de selecdo “Nao sou um robd”, antes de clicar em “Enviar”.

Dﬂhmuﬂfm = ﬂ

M0 sou um robd h

O3 campos com * 50 obhgaldngs l

Ermiar | Cancelar

ATENGAO!

Cabe enfatizar que no caso de atualizagdao cadastral de Entidade
Mantenedora — EM, ndao é necessario enviar toda a documentacao
anualmente. Antes, a EM pode registrar uma solicitacao no “PAR FALE
CONOSCQ” para saber qual documentagao necessita ser reenviada.

Lembrando que a atualizacao cadastral deve ocorrer obrigatoriamente
todos os anos.

Passo Importante

Concluida a habilitacdo no “PAR FALE CONOSCO”, se a Entidade Mantenedora - EM
optar por receber os percentuais diferente de 50% para recursos de custeio e 50%
para recursos de capital, devera acessar o Sistema PDDEWeb: https:/www.fnde.gov.
br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login, e informar os percentuais de recursos que
deseja receber em custeio e/ou capital, no exercicio seguinte, até a data de 31 de
dezembro (31.12) do ano corrente. Caso a EM ndo informe o percentual desejado para
cada categoria econbmica, o FNDE repassara 50% (cinquenta por cento) em recursos
de custeio e 50% (cinquenta por cento) em recursos de capital.



https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
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Veja 0 passo a passo que a Entidade Mantenedora — EM deve seguir
no PDDEWeb, para informar os percentuais a serem destinados a
cada categoria econdmica:

| passor PDDE

Acesse o Sistema PDDEWeb por meio do seu
login Unico no gov.br, segue o link de acesso:
https://wvyw.fndgqov.br/pdde/brayImdadao. Pini il de mommme ax POOEWeb.
do?operation=login, caso ndo consiga abrir o

link dor “I Exol " Bem-vindo ao Programa Dinheiro Direto na

ink no navegador “Internet Explorer”, tente em Escole; pim BeSsED Bistanms Uik O
outros navegadores “Microsoft Edge”, “Google seU login Gnico

Chrome” ou “Mozilla Firefox". Clique em “Entrar

com gov.br”.
9 = Entrar com govbr
govb

0 que & o login Gnico?

PROGRAMA DINHEIRD DIRETO NA ESCOLA

FNDE

Apds clicar em “Entrar com gov.br”, digite o seu
CPF e cligue em “Continuar”. m Numero do CPF

Identifique-se no gov.br com:

J0e S CPF Dar Gl OU SORISAF 51 CONta gov b

CPF

Digte seu CPF

— @D

Outras opgbes de identificaco

B Logincom seubanco R

Login com OR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem


https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login
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Digite sua senha
Apos digitar o seu CPF, digite a sua senha atual
de login no “gov.br” e cligue em entrar. CPF
Senha
Digite sua senha atual =

oot

Apds entrar no Sistema PDDEWeb (por meio
do login Unico do “gov.br”), clique no tipo de
vinculo desejado, de acordo com o tipo de
entidade gestora a qual deseja ter acesso.

Esquec minha senha

" ™
e - e I

Ficou com duvidas?

Salesct o Lot BipD o st

= gt
Secretaria

= Estadual de

Educacao .UJ

FEIFTITURE

- Prefeitura

Municipal Eu

ESCOoLa

mp Priv. Educac::':;:l___
Especial U

(RS e

= pPblica 1.0
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Sendo Entidade Mantenedora - EM, clique no
vinculo “Escola Priv. Educagao Especial”.

[ roccos

Apods clicar em “Escola Priv. Educagao Espe-
cial”, digite o cédigo INEP da escola (ele possui
8 digitos).

Em seguida aparecera o nome da escola, cli-
gue em “Confirmar”.

Lk oo 3 n Sps J0 Wl

Bl T T
>ecretana

Estagdual de

Educacao E:l

TR

Prefeitura

Municipal EU

[§

Priv. Educacio__

Especial e bl
Bk
r |
Publica —_

PDDE

PROGRAMA DINHEIROQ DIRETO NA ESCOLA

FNDE

Informe o Codigo INEP:

23276200 J—

LUIS CARLOS MOURA FILMO CENTRO DE
ATEND ESPEC Jummm

Confirmar




Aparecera a tela de inicio do PDDEWeb.
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= PDDEWEB - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA

‘ pdde_escola_particular

Pigina principal

Relatories

Programagio Custelo & Capital Préxime VersBo: 28,09 DEISEaA0
Exgreicio

Consultas

[roos

No menu a esquerda, clique em “Programacao Custeio e Capital Préximo Exercicio”, para definir
os percentuais de custeio e de capital que deseja receber no exercicio seguinte, ressaltando-
se gue o prazo para essa definicdo vai até o dia 31 de dezembro (31.12) de cada exercicio.
Relembrando: caso a EM nao informe o percentual desejado para cada categoria econémica, o
FNDE repassara 50% (cinquenta por cento) em recursos de custeio e 50% (cinquenta por cento)
em recursos de capital. Apdés preencher os campos relacionados aos percentuais desejados,
clique em “Salvar”.

= PDDEWEE - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO MA ESCOLA

PERCINTUAL DE CRSTOS E CAPITAL - ESCOLA PARTICULAR
‘ A RS PR A

Programar Custeio @ Capital para o Prdims Exsncicio

i mara printgal

. |

Taoadys vmgulsdas 3 Lnided Lagouton s Froprg (L)

Progremacks Cunteso @ Cagetal Primess

N nwericug CHCD [T O RS BT R
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Recapitulando

Habilitacdao de Entidade
Mantenedora - EM:

O Que a Entidade
Mantenedora Precisa
Preencher no Sistema

PDDEWeb:

A Habilitagao de Entidade
Mantenedora — EM deve ser feita
por meio de registro de solicitacao e
envio da documentagao necessaria
por meio do “PAR FALE CONOSCO".

A Entidade Mantenedora — EM deve
preencher no Sistemma PDDEWeb
0s percentuais desejados para o
exercicio seguinte das categorias
econdmicas de custeio e de capital.

Prazo: até 31 de outubro (31.10) de
cada exercicio, no entanto o ideal é
que facam o quanto antes, para que
o FNDE facga os repasses devidos ao
exercicio corrente.

Prazo: até 31 de dezembro (31.12) de
cada exercicio.

FNDE



Capitulo 4
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ADESAO DE ENTIDADE EXECUTORA - EEx NO

SISTEMA PDDEWEB

Vejamos agora o passo a passo para adesdo ou atualizacdo cadastral no Sistema PDDEWeb, das
Entidades Executoras - EEX, ou seja, prefeitura municipal ou secretaria estadual ou distrital
de educacgdo que represente unidades escolares publicas com até 50 (cinquenta) estudantes

matriculados.

Acesse o Sistema PDDEWeb por meio do seu lo-

gin unico no gov.br, segue o link de acesso: https://
www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?opera-
tion=login, caso ndo consiga abrir o link no nave-
gador “Internet Explorer”, tente em outros nave-

gadores “Microsoft Edge”, “Google Chrome” ou
“Mozilla Firefox”. Clique em “Entrar com gov.br”.

Apds clicar em “Entrar com gov.br”, digite o seu
CPF e cligue em “Continuar”.

PDDE

PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA

Bem-vindo ao Programa Dinheiro Direto na
Escola, para acessar o sistema utilize o
seu login Gnico

= Entrar com govbr

govb

0 que & o login Gnico?

FNDE

Identifique-se no gov.br com:

W Nomero do CPF

te Seas CPF Dars CIu O BCRREM 5113 CONLa Qo i

CPF

Digite seu CPF

— @D

Qutras opgbes de identificacio

¢ Logincom seubanco EEERREEE
am

er Logncom OR code

# Seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem


https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login,
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login,
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login,

Apds digitar o seu CPF, digite a sua senha atual
de login no “gov.br” e cliqgue em entrar.

oot

Apos entrar no Sistema PDDEWeb (por meio
do login unico do “gov.br”), clique no tipo de
vinculo desejado, de acordo com o tipo de
entidade gestora a qual deseja ter acesso.

ATENGCAOM

Digite sua senha

CPF

Senha

Digite $ua senha Jtudl

Esquect minha senha
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Utilizaremos o tipo de vinculo: “Prefeitura Municipal” apenas para

exemplificar, mas como esse passo a passo aplica-se as Entidades
Executoras - EEx, também podera selecionar o item “Secretaria Estadual
de Educacido”, se esse for o seu tipo de vinculo e seguir 0s mesmos passos.



Cligue em “Prefeitura Municipal”.
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I Passo 6
Informe o CNPJ:
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Informe o CNP3J da Prefeitura (EEx) e clique [10.359.560/0001-90K =
em confirmar, como se observa no exemplo PREF MUN DE IGARASSU
abaixo.
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Em seguida clique em “Visualizar Dados de Entidade Executora (EEx)” para cadastrar e salvar
(se for o caso de ndo possuir nenhum cadastrado) os dados do Técnico(a) Responsavel por
orientar os gestores das escolas sobre o PDDE, para que o FNDE possa enviar comunicados com
orientagdes e atualizacdes a respeito do Programa.

FNDE

= PDDEWED - PROGRAMA DINHEIRD DIRETD MA ESCOLA
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Casoja possuaum(a) Técnico(a) Responsavel pelo Programa Dinheiro Direto na Escola cadastrado,
mas seja necessario atualizar os dados do(a) Técnico(a), faca as alteracdes necessarias: nome,
cargo, e-mail e telefone, pois sdo de extrema importancia para que o FNDE possa manter contato
com as entidades gestoras, enviando comunicados essenciais com orientacdes ou atualizagdes
sobre o PDDE.
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Ainda no item “Visualizar Dados de Entidade Executora (EEX)”, para realizar a adesdao anual

ao PDDE, basta que a Prefeitura Municipal confirme os “Dados da Entidade Executora (EEx)” e

cligue em “Aderir ao Programa”, conforme tela abaixo.

FNDE

Piging princpsl DADOS D ENTIDADE EXECUTORA (EEX) |
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Em “Visualizar Dados de Entidade Executora (EEx)”, ao clicar e descer a barra de rolagem a
direita é possivel visualizar as seguintes informacodes: “Dados da Entidade Executora (EEx)”,
“Dados do Dirigente”, “Técnico(a) Responsavel pelo Programa Dinheiro Direto na Escola” e
“Escolas Atendidas por Intermédio da Entidade Executora”, veja nas telas abaixo:

“Dados da Entidade Executora - EEx”

i ing gl DADOS DA ENTIDADE EXECUTORA (EEX)
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“Dados do Técnico(a) Responsavel pelo Programa Dinheiro Direto na Escola”

Técnico(a) Responsdvel pelo Programa Dinhedro Direto na Escola

E-mail TeleTone

“Lista das Escolas Atendidas por Intermédio da Entidade Executora - EEX”:

|Escolas Atendidas por Intermédio da Entidade Executora |

Itmmmmmmmmmumml

Kome da Eseola Codigo daescola Ol dealunos  Shuaclo
AMA RTTA DD REGD BARREDS 20164213 3 Mo
CENTRO DE EDUCACAD INFAMTIL PADRE JOSE ORLANDD DUARTE 618700 34 Momal
CENTRD MUMICIPAL DE EDUCACAD INFANTIL GERLESA DO CARMD CLALNM 26100885 44 Mol
CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAD INFANTIL PROFESSORA MARLA DE FA 261 BER0 46 Mol
CENTRO MUNICIFAL DE EDUCACAD INFANTIL PROFESS0RA MARLA |ZABE 26189321 44 Mol
CENTRO MUMICIPAL DE EDUCACAD INFANTIL PROFESSORA SIVERINGA DA 26100206 49 Mol
IMPORTANTE!

A Prefeitura/Secretaria (Entidade Executora — EEx), ao efetuar a adesdo
no PDDEWeb, estara apta a receber os recursos para atender as escolas
qgue constam em “Escolas Atendidas por intermédio da Entidade
Executora”, ou seja, escolas com até 50 alunos que ndo cadastraram
Unidade Executora — UEX.



Recapitulando

O que a Entidade Executora — EEx precisa preencher no Sis-
tema PDDEWeb:

FNDE

- A Entidade Executora — EEX precisa manter os dados do Técnico(a) respon-
savel pelo Programa Dinheiro Direto na Escola sempre atualizados, principal-
mente o e-mail para contato do FNDE com a entidade gestora; e

- A Entidade Executora — EEx deve conferir os seus dados cadastrais na aba
“Dados da Entidade Executora - EEx”, e clicar em “Aderir ao Programa”, para
gue as escolas atendidas por seu intermédio sejam contempladas.

Prazo: As Entidades Executoras — EEX realizam a adesdo apenas uma unica
vez no Sistema PDDEWeb. Em caso de modificagao do Técnico responsavel
pelo PDDE, deve-se acessar o sistema para a alteracao.



Capitulo 5

FNDE

ADESAO E ATUALIZACAO CADASTRAL DE
UNIDADE EXECUTORA — UEx NO SISTEMA

PDDEWEB

Vejamos agora o passo a passo para adesao ou atualizacao cadastral no Sistema PDDEWeb, das
Unidades Executoras - UEX, ou seja, escolas puiblicas ou um consércio de unidades escolares

publicas.

Acesse o Sistema PDDEWeb por meio do seu

login Unico no gov.br, segue o link de acesso:
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.
do?operation=login, caso nao consiga abrir o
link no navegador “Internet Explorer”, tente em
outros navegadores “Microsoft Edge”, “Google
Chrome” ou “Mozilla Firefox". Clique em “Entrar

com gov.br”.

Apos clicar em “Entrar com gov.br”, digite o seu
CPF e cligue em “Continuar”.

PDDE

PROGRAMA DINHEIRD DIRETO MNA ESCOLA

Bem-vindo ao Programa Dinheiro Direto na
Escola, para acessar o sistema utilize o
sel login (nico

= Entrar com goubr

govb

0 que & o login Gnica?

FNDE

Identifique-se no gov.br com:

m Moumero do CPF

jhe Seas CPF Dafa OO Ol BRREN S1a CONLa Qo D

CPF

Digte seu CPF

— @D

Outras opgdes de identificacio

@ Logincom seu banco (NI

2% Logincom OR code

Seu certificado digital

& Seu cerlificado digital em muvem


https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login,
https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login,

Apods digitar o seu CPF, digite a sua senha atual
de login no “gov.br” e clique em entrar.

Apobs entrar no Sistema PDDEWeb (por meio
do login unico do “gov.br”), clique no tipo de
vinculo desejado, de acordo com o tipo de
entidade gestora a qual deseja ter acesso.

Digite sua senha

CPF

Senha

Digite s 2anha WU

Esquec minha senha
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Sendo uma Unidade Executora — UEX, selecione
o vinculo “Escola PUblica” para entrar.

oo

Apds clicar em “Escola Publica”, digite o cédigo
INEP da escola (ele possui 8 digitos).
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PROGRAMA DINHEIRD DIRETO NA ESCOLA

Informe o Codigo INEP
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Q

FNDE

FNDE
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Quando digitar o cédigo INEP com 8 digitos,
aparecera o home da escola (como se observa
no exemplo abaixo), em seguida clique em F 3
“Confirmar”.

Informe o Codigo INEP:

12015774 _

ESC ALBERTO MARTAN <

B —|
|

oo

Apds clicar em “Confirmar”, aparecerd a tela inicial do Sistema PDDEWeb, sendo que no
menu a esquerda podera escolher a opcao desejada.

= PDDEWEB - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA
‘ pdde_escols Inicio

Pagina principal

Cadasirar Unidade Executors (UEx)

Situacio da escola b ¥ 2T ESbal

Relatérios

Condultas

[oos

Para fazer o cadastro ou a atualizagao cadastral clique no item “Cadastrar Unidade Executora (UEXx)”.

= PDDEWEB - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO MNA ESCOLA
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Ao clicar em “Cadastrar Unidade Executora (UEX)” aparecerd a tela “PDDE - Dados da Unidade
Executora Prépria”, que serd composta por 4 blocos:

« Bloco 1: Dados Cadastrais

« Bloco 2: Dados Bancarios

- Bloco 3: Dados do Dirigente

« Bloco 4: Escolas Vinculadas a Unidade Executora Prépria

= PDDEWEB - PROGRAMA DINHEIRO DMRETO NA ESCOLA

FNDE

‘ pdde_saciiy PODE - Dades da Unidade Executora Progria
Pagra precips
==
1
Sy e ndd
Unidade Lxecutors Propna

Cligue em “Bloco 1 - Dados Cadastrais”: Quando a Unidade Executora — UEX j& esta cadastrada,
os dados do bloco estarao preenchidos. Nesse caso, basta revisa-los; do contrario, serd necessario
cadastra-los. Preencha cada campo ou confirme se os dados do “Bloco 1” estdo atualizados e

cligue em “Prosseguir” (para prosseguir lembre-se de verificar o preenchimento dos campos
obrigatodrios sinalizados com asterisco [*]).

= PDDEWEDR - PROGRAMA DINHEIRD DIRETO MA ESCOLA
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No “Bloco 2: Dados Bancarios”, quando a Unidade Executora — UEX ja estd cadastrada, os dados
estardo preenchidos automaticamente, desse modo, sé altere os dados bancarios caso queira/
necessite mudar a agéncia em que recebera os recursos do PDDE, lembrando que a alteragdo da
agéncia bancaria implicara na abertura de nova conta pelo FNDE. Apds preencher ou revisar os
dados bancérios, clique em “Prosseguir”.

= PDOEWED - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO MA ESCOLA
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No “Bloco 3: Dados do Dirigente”, preencha ou revise para confirmar os dados do dirigente/
representante legal da UEx e clique em “Prosseguir”. E muito importante que essas informacdes
estejam atualizadas corretamente, para que o FNDE possa entrar em contato sempre que for
preciso.

= PDOEWED - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO MA ESCOLA
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ATENGCAO GESTORES(AS)!

No “Bloco 3. Dados do Dirigente”, em caso de duvida sobre o
preenchimento da data de inicio e de encerramento do mandato
do dirigente/representante legal, verifique na “Ata de Renovacao”
da Diretoria da UEX, pois é necessario que o mandato do Dirigente/
Representante Legal da UEx, esteja vigente (dentro do prazo de
validade) para que os recursos financeiros do PDDE e A¢des Integradas
sejam repassados.
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No “Bloco 4: Escolas Vinculadas a Unidade Executora Prépria”, caso haja um consércio entre
escolas para receber os recursos do PDDE, informe todas as escolas vinculadas a UEx.

: PDDEWEB - PROGRAMA DINHEIRD DIRETO NA ESCOLA
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Observagao:

Em caso de inclusao de escola no CNPJ em que ja exista escola
vinculada, sera necessario solicitar a realizagao desse procedimento ao
setor responsavel por efetivar essa vinculagao, sendo a Coordenagao
das Politicas de Manutencao e Desenvolvimento Escolar — COMDE,
por meio do Servico de Protocolo Digital do FNDE: https://www.gov.br/
pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-fnde, com o assunto
“Vinculagao de Escola em Consoércio”. Lembrando de encaminhar, em
anexo, a Ata de Vinculagao da escola ao CNPJ do Consorcio.

FNDE

Ainda no “Bloco 4: Escolas Vinculadas a Unidade Executora Prépria”, a UEx deverd informar até
o dia 31 de dezembro (31.12) de cada exercicio, os percentuais de recursos que desejardo re-
ceber em custeio e capital no exercicio subsequente ao da informagao. Caso ndo informem os
percentuais desejados, no prazo previsto, serdo destinados, 80% (oitenta por cento) em recursos
de custeio e 20% (vinte por cento) em recursos de capital. Ao final do preenchimento do Bloco 4,

lembre-se de clicar em “Salvar”.
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Apods finalizar o preenchimento de todos os blocos e clicar em “Salvar”, caso necessario, volte ao
Bloco 1 e cligue em “Visualizar documento” para confirmar os dados preenchidos.
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https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-fnde
https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-fnde
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Recapitulando

Habilitacao de Nova
Unidade Executora -
UEX:

Atualizacao Cadastral
de Unidade Executora -
UEX:

Definicao dos
Percentuais de Custeio
e de Capital no Sistema

PDDEWeb:

A adesao de novas Unidades

Executoras — UEx devera serd

feita por meio de cadastro no
Sistema PDDEWeb.

Prazo: até 31 de outubro
(31.10) de cada exercicio, no
entanto o ideal é que facam

0 quanto antes, para que o
FNDE faca os repasses devi-
dos ao exercicio corrente.

As Unidades Executoras -
UEx deverao atualizar os
cadastros, obrigatoriamente,
ao final do mandato de
seu representante legal,
configurando-se como
condig¢ao para recebimento
de recursos e, anualmente,
apenas quando houver
necessidade de atualizar
dados da entidade, do
domicilio bancario e do
percentual a ser aplicado nas
categorias econdmicas de
custeio e capital.

Prazo: até 31 de outubro

(31.10) de cada exercicio, no

entanto o ideal € que fagam o

guanto antes, para que o FNDE

faca os repasses devidos ao
exercicio corrente.

Quanto aos percentuais
a serem aplicados nas

categorias econdmicas de

custeio e de capital, dos
recursos que receberao no

exercicio seguinte, a Unidade

Executora — UEx tem até

31 de dezembro (31.12)

de cada exercicio para o

preenchimento.
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Capitulo 6

ATUALIZACAO CADASTRAL DOS DADOS DAS
ENTIDADES GESTORAS E/OU DOS DADOS DOS
DIRIGENTES NA AGENCIA BANCARIA

Quando o mandato do representante legal da entidade (dirigente) estiver vencido ou quando
houver a troca do representante, a entidade devera atualizar o prazo de validade do mandato e os
dados novo representante legal na agéncia bancaria em que receba os recursos do PDDE e Agcdes
Integradas e nos Sistemas de habilitacdo/adesdo do FNDE, sendo:

- o Sistema PDDEWeb, no caso das Unidades Executoras - UEX; e

- 0 PAR FALE CONOSCO, no caso das Entidades Mantenedoras - EM.

A atualizagao cadastral na agéncia bancaria e nos Sistemas do FNDE é fundamental para viabilizar
a abertura de contas e a movimentacao dos recursos do PDDE e Acdes Integradas. Caso os dados
nao sejam atualizados, sejam os dados relacionados ao CNPJ da entidade gestora, os dados
pessoais do dirigente legal da entidade e/ou o prazo do mandato do dirigente legal, ocorrerd a
devolucao por parte do agéncia bancaria, da solicitacdo de abertura de conta feita pelo FNDE,
apresentando os seguintes erros:

- Dados de pessoa fisica divergente; ou
« Dados de pessoa juridica divergente.

Quando os gestores(as) ndao estao conseguindo utilizar o cartdo PDDE ou realizar movimentacgoes
na Conta Cartao PDDE, inclusive pelo BB Digital PJ (antigo Gerenciador Financeiro do Banco do
Brasil), pode ser pelas seguintes inconsisténcias:

+ “Conta sem poder para movimentacao isolada”;

+ “Nao localizado no dossié eletrénico (DEL) a alteragcao do estatuto para cadastramento
do poder”;

- “Mandato vencido”;

- “Conta sem conformidade”; e

 “Cartao pendente de liberagio”.

Para solucionar essas inconsisténcias , os gestores(as) deverdo realizar as seguintes agoes:

a) atualizar, na agéncia bancdria que foi indicada para o recebimento dos recursos do
PDDE no Sistema PDDEWeb, os dados cadastrais de pessoa fisica do representante legal da
entidade autorizado a movimentar os recursos da conta e/ou atualizar os dados cadastrais
da pessoa juridica (CNPJ) da entidade gestora; e/ou

b) atualizar os dados da agéncia bancéria indicada para o recebimento dos recursos do
PDDE no Sistema PDDEWeb, quando for o caso.
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IMPORTANTE:

Caso a agéncia bancaria indicada para o recebimento dos recursos pelas
entidades gestoras no Sistema PDDEWeb tenha fechado ou passe a nao
atender pessoa juridica, a entidade gestora devera indicar outra agéncia no
Sistema PDDEWeb, prezando pela escolha de uma agéncia, a qual possua
facil acesso para execugao dos recursos. Ressalta-se que a mudang¢a de
agéncia acarretara em abertura de nova conta para o Programa.

ATENGCAO GESTOR(A):

Mantenha o e-mail de contato com a entidade gestorainformado no Sistema
PDDEWeb - https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar -
sempre atualizado, pois ele é o meio pelo qual o FNDE envia comunicados
importantes para as entidades, inclusive sobre a existéncia de pendéncias
quanto a atualizacio cadastral nas agéncias bancarias.

FIQUE SABENDO:
Por meio do Sistema PDDE INFO - Consulta Escola é possivel gerar relaté-
rios para acompanhar a situacdo da abertura de contas da entidade, seja do

PDDE ou das Acdes Integradas, acesse -> https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/
staberturacontaentidade/staberturacontaentidade/staberturacontaentida-

de -> Relatérios -> Situacao da abertura de Conta das Entidades.

Para realizar a atualizacdo cadastral na agéncia bancdaria em que receba os recursos do PDDE e
Acdes Integradas, seja atualizacido de dados da entidade ou do representante legal, as entidades
gestoras devem levar a agéncia os seguintes documentos:

a) Estatuto Social e Ata de Eleicdo/Nomeacdo dos Dirigentes em vigor e alteracées
posteriores, que qualifiguem os representantes da entidade competentes para abrir a
conta e movimentar os recursos da entidade, ressaltando que a Ata de Eleicdo/Nomeacao
dos Dirigentes deve estar de acordo com o respectivo Estatuto social, especialmente, no
gue se refere a forma de administragao e ao prazo do mandato do representante legal;

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da entidade
(para consultar informacdes cadastrais de Pessoa Juridica no CNPJ e emitir o comprovante
de inscricdo e situacdo acesse o site da Receita Federal do Brasil: https://www.gov.br/
receitafederal/pt-br -> Servigos -> Cadastros -> Pessoa Juridica (CNPJ) -> Consulta CNPJ; ou
caso necessario clique em Pessoa Juridica (CNPJ), para atualizar o CNPJ);

c) Comprovante de endereco da entidade;

d) Declaracao de Auséncia de Faturamento da entidade (modelo disponivel na agéncia
bancaria e no Portal do FNDE -> https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-
e-programas/programas/pdde -> Area para Gestores);

e) Documentos de identificacdo e comprovante(s) de inscricio no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) do(s) representante(s) legal(is) da entidade autorizado(s) a movimentar os
recursos da entidade; e

f) Comprovante de endereco do(s) representante(s) legal(is) da entidade autorizado(s) a
movimentar os recursos da entidade.
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Capitulo 7

RESUMO: PERGUNTAS E RESPOSTAS
FREQUENTES SOBRE ADESAO E ATUALIZACAO
CADASTRAL DAS ENTIDADES PARTICIPANTES
DO PDDE

1) Como fazer a adesao ao PDDE no caso de Entidade Executora — EEX?

A Prefeitura Municipal ou a Secretaria Estadual ou Distrital de Educacao que represente unidades
escolares publicas com até 50 (cinqguenta) estudantes matriculados, deve realizar a adesdo no
Sistema PDDEWeb, que atualmente é acessado por meio do login Unico do Gov.Br (https://www.
fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login).

2) Como fazer a adesao ao PDDE no caso de Unidade Executora - UEX?

Aadesaodeveserfeita por meiodocadastro no Sistema PDDEWeb, que atualmente é acessado por
meio do login Unico do Gov.Br (https://www.fnde.gov.br/pdde/brasilcidadao.do?operation=login).
As escolas publicas da educacao basica com mais de 50 (cinquenta) estudantes matriculados,
para serem beneficiadas com recursos do PDDE e Agdes Integradas, deverao, obrigatoriamente,
constituir suas respectivas UEX (possuir CNPJ).

3) Como fazer a adesao ao PDDE no caso de Consorcio de Escolas?

As escolas publicas e privadas de educacao especial, é facultada a formacao de consércio, desde
gue esse congregue, no maximo, 5 (cinco) unidades escolares, necessariamente integrantes da
mesma rede de ensino, com vistas a constituicdao de uma uUnica UEx. Sendo que, os consoércios
formados até dezembro do ano de 2003, que possuam mais de 5 (cinco) escolas em sua formacao,
poderdo continuar da forma como eram estabelecidos. Os consércios serao constituidos em
Assembleia Geral, com a participacao de membros das escolas envolvidas na sua formacao € a
formalizacdo dar-se-a em lavratura de ata. Para que as escolas do referido consércio possam ser
contempladas com recursos do PDDE e Acdes Integradas, deve-se vincula-las ao CNPJ da UEx
que as representarao no Sistema PDDEWeb.

4) Como fazer a adesao ao PDDE no caso de Entidade Mantenedora
- EM?

Para aderir ao PDDE, a Entidade Mantenedora - EM, representante de escola privada de educacao
especial qualificada como beneficente de assisténcia social ou atendimento direto e gratuito ao
publico, deve encaminhar por meio do portal “PAR FALE CONOSCO” (https:/www.fnde.gov.br/
parfaleconosco/index.php/publico), até o dia 31 de outubro (31.10), os seguintes documentos,
a serem analisados pela Coordenacdo de Habilitacido e Empenho de Projetos Educacionais -
COHEP/FNDE:

a) cadastro do 6rgdo/entidade e cadastro do dirigente;

b)certidao conjunta positiva de débitos com efeito de negativa relativos a tributos federais e
a Divida Ativa da Unido;

c) certificado de regularidade de situacao — CRS, referente ao FGTS;

d)cldusula do estatuto da entidade com previsao de atendimento permanente, direto e
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gratuito aos portadores de necessidades especiais, conforme autorizagao do art. 22, da Lei
11.947, de 16 de junho de 2009;

e)copia da ata de eleicao e posse da diretoria da entidade;

f) copia do CPF e da carteira de identidade do dirigente da entidade;

g)copia do estatuto da entidade;

h)declaragao de funcionamento emitida por trés autoridades locais com fé publica;

i) extrato do cadastro informativo dos créditos ndo quitados de 6rgaos e entidades federais
(CADIN); e

j) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

Para enviar adocumentacao pelo “PAR FALE CONOSCO" (https://www.fnde.gov.br/parfaleconosco/
index.php/publico):

cligue em “Nova Solicitagdo” e preencha os dados do usuario e de contato;

em “Dados da Solicitagdo”, na area de destino e solicitagao, selecione a opg¢ao “Cadastro e
Habilitagao”,

em assunto da solicitacao, selecione a opc¢do “Cadastro e Habilitacdo de Ente/Entidade”; e

preencha a descricao da solicitagao e anexe a documentacao, preferencialmente, em um
Unico arquivo no formato PDF.

5) Quando deve ser realizada a atualizagao cadastral de UEX?

Desde a entrada em vigor da Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de setembro de 2021, a
atualizacdo cadastral deve ocorrer:

- obrigatoriamente, ao final do mandato de seu representante legal (dirigente), sendo
uma das condigdes para o recebimento dos recursos. Assim, caso o mandato do dirigente
esteja com o prazo vencido no Sistema PDDEWeb, a entidade nao estard apta a receber os
recursos, devendo renovar no Sistema o prazo de vigéncia do mandato e os dados do novo
representante legal; e

- anualmente, quando houver necessidade de atualizar dados da entidade, do domicilio
bancario e do percentual a ser aplicado nas categorias econdmicas de custeio e de capital.

6) Qual é o prazo para atualizagao dos dados no Sistema PDDEWeb?

Para fins de recebimento dos recursos financeiros no ano corrente, o prazo para atualizagao dos
dados da entidade e do domicilio bancario no Sistema PDDEWeb vai até 31 de outubro (31.10)
do ano corrente, lembrando que, as entidades também devem manter seus dados atualizados
nas agéncias bancarias depositarias dos recursos do PDDE e Acbes Integradas. Ja quanto ao
percentual a ser aplicado nas categorias econémicas de custeio e de capital, as Unidades
Executoras - UEx e as Entidades Mantenedoras - EM deverao informar no Sistema PDDEWeb,
até o dia 31 de dezembro (31.12) de cada exercicio, os percentuais que desejarao receber no
exercicio subsequente. Caso ndo informem até o prazo citado, serdo destinados as UEx, 80%
(oitenta por cento) em recursos de custeio e 20% (vinte por cento) em recursos de capital; e as EM,
50% (cinquenta por cento) em recursos de custeio e 50% (cinquenta por cento) em recursos de
capital.

7) Como é feita a atualizacao cadastral para EM?

A Entidade Mantenedora — EM nao precisa realizar atualizacdo cadastral no Sistema PDDEWeb,
ja que a habilitagao da entidade ¢ feita através do envio de documentagao para a Coordenagao
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CONOSCO”. Nao é necessario enviar toda a documentacao anualmente. Antes, a entidade devera
consultar o setor responsavel por meio do “PAR FALE CONOSCO” (https:/www.fnde.gov.br/
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parfaleconosco/index.php/publico), para saber qual documentacdo necessita ser reenviada.

Outros Guias de Orientacoes do PDDE

GUIA DE
RELACIONAMENTO
COM O BANCO DO
BRASIL - BB

GUIA DE EXECUGAO DOS RECURSOS

DO PROGRAMA DINHEIRO
DIRETO NA ESCOLA

PEEE |

-~ O

Guia de Relacionamento com o Banco do Brasil - PDDE
Para orientacdes que envolvam a agéncia bancaria

Disponivel em:
https://mwww.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-
e-programas/programas/pdde/relacionamento-com-a-

agencia-bancaria.

Guia de Execucao do Recursos do PDDE

Para orientacdes gerais sobre a execucao dos
recursos do PDDE

Disponivel em:
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/programas/pdde/emprego-dos-recursos

Guia de Perguntas e Respostas sobre a
Prestacao de Contas do PDDE
Para orientacdes sobre prestacao de contas
dos recursos do PDDE

Disponivel em:
https://mwww.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/programas/pdde/media-pdde/manuais/quia-de-

perguntas-e-respostas_v05-04-10-22.pdf
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